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Il. SUMILLA

Conceptos generales de Computacién e Informatica que sienten las bases para futuros desarrollos

académicos en dichas lineas del conocimiento. Evolucion Histérica de las Computadoras.

Establecer diferencia entre Computacidn, Informatica y Sistemas, también entre Dato e Informacion,
entender lo que es un sistemay un sistema de informacion. Estructura Basica de un Computador. El
Hardware, Sistemas de Numeracion. El Software: Definiciones y Tipos. Programa de computadora.
Lenguajes de Programacion. Sistemas Operativos. Base de datos. Utilitarios. Redes. Internet.
Multimedia y las nuevas tendencias tecnoldgicas al respecto.

I1l. COMPETENCIA

Analiza los fundamentos tedricos y técnicos de la computacion e informatica, diferenciando con
precision sus componentes de hardware, software y gestion de datos, para comprender la evolucion

tecnoldgica y su impacto en la sociedad actual, demostrando capacidad para identificar nuevas
tendencias y herramientas digitales en el entorno académico y profesional.

IV.CAPACIDADES AL FINALIZAR LA ASIGNATURA

CAPACIDAD DE LA UNIDAD UNIDAD
UND DIDACTICA DIDACTICA SEM.

Utiliza el computador para organizar y administrar 5
archivos, considerandolo como medio de informacion y, Introducqon ala

I | comunicacién, buscando la optimizacion de recursos Computacion 4
Cre.a Icorreos electronicos y usuarios en las redes Internet y Redes

i | Soctales Sociales 4
Elabora documentos relacionados con su entorno
laboral u_tllllzando un pr,oc_esador de textos y Procesador de

Il | compartiéndolos electronicamente 4

Texto |

Elabora documentos relacionados con su entorno
laboral utilizando un procesador Procesador de
de textos y compartiéndolos Texto Il

IV | electrénicamente 4

Introduccion a la computacion

VRAC-UNJFSC




Facultad de Ingenieria Civil

V. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR LA ASIGNATURA

NO

INDICADORES DE CAPACIDAD AL FINALIZAR EL CURSO

Identifica los procesos que le permiten desarrollar una buena practica.

Revisay corrige acciones desarrolladas como buenas préacticas atendiendo las sugerencias
de los demas.

Resuelve problemas de aplicacion Expresa con coherencia sus ideas respecto a la solucién
a plantear.

Establece mecanismos de comunicacién para recabar informacion.

Reconoce la importancia del dialogo y, participando en analisis de textos y debates.

Identifica las buenas practicas del uso de Internet.

Revisa varias veces la solucion propuesta para asegurarse de su correcto funcionamiento

Explica la evolucion del uso del Internet y el aporte correspondiente, mediante una actitud
critica.

Revisa y corrige las propuestas de solucion desarrollados atendiendo las sugerencias de los
demas.

10

Identifica los posibles inconvenientes que se producen en una situacién real.

11

Emplea menos tiempo utilizando un software e Identifica los procesos que le permiten
construir una solucion.

12

Analiza los resultados obtenidos de las buenas y malas practicas del campo de actuacion
del ingeniero Civil

13

Reconoce la importancia del didlogo y, participando en analisis de textos y debates.

14

Identifica los procesos que le permiten elaborar un proyecto.

15

Revisa y corrige el proyecto desarrollado atendiendo las sugerencias de los demas.

16

Revisa antecedentes de proyectos similares y los toma en cuenta para el desarrollo del
mismo.
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CRONOGRAMA ACADEMICO 2026-1

MODALIDAD PRESENCIAL

ACTIVIDADES CRONOGRAMA

Presentacion de expedientes inmersos en . s
Tramites de: Reactualizacién, Cambio de Plan Del 15 de diciembre al 20
y Cursos Dirgidos de febrero de 2026

Presentacion de expedientes para
Convalidaciéon de Asignaturas de Ingresantes
Inmersos en: Traslado Interno, Externo, Segunda
Carrera y traslados extraordinarios.

Del 15 de diciembre al 20
de febrero de 2026

Del 22 de diciembre de 2025 al
30 de enero de 2026

Inscripcion de Ingresante al Ciclo de Nivelacion

Del 2 de febrero al 27 de

Desarrollo de clases al Ciclo de Nivelacién febrero de 2026

MATRICULA REGULAR
Incluye estudiantes inmersos
en: Reactualizacion, Cambio de Plan, Traslados
Internos, Externos, Amnistias Académicas, otros.

Del 12 de enero al 22 de
marzo de 2026

MATRICULA INGRESANTES de marzo de 2026

MATRICULA EXTEMPORANEA
(Recargo del 50%)

Del 23 de marzo al
29 de marzo de 2026

Del 30 de marzo al 14 de

| RECTIFICACION DE MATRICULA
abril de 2026

(Presencial: Oficina de Registros Académicos)

Del 30 de marzo al 17 de

RESERVA DE MATRICULA abril de 2026

RESERVA DE MATRICULA XCEPCIONAL Del 20 de abril al 15 de mayo

E
>
>
>
>
D Del 19 de enero al 22 3
B
4
4
>
>

de 2026
c Del 18 de mayo al 12 de junio
RESERVA DE MATRICULA EXTRAORDINARIA de 2026
“"‘““:&‘é‘ resolutivo de cursos por Del 30 de marzo al 24 de
(m.no?'a? e B abril de 2026

Inicio y culminacion del ciclo

DEL 30 DE MARZO AL 17 DE JULIO DE 2026
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V.

PROGRAMACION DEL SILABO DE APRENDIZAJE

P

UNIDAD DIDACTICA I: INTRODUCCION A LA COMPUTACION

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICAI:
Utilizar el computador para organizar y administrar archivos, considerandolo como medio de informacion y comunicacion, buscando la optimizacion de recursos

Sema
nas

CONTENIDOS

Cognitivos

Procedimental

Actitudinal

Estrategia didactica

Indicadores de logro
de la capacidad

Definicion de Computacion
Definicion de Informatica

, Definicion de Internet Sistemas Define  conceptos ~de:  computacion, 5 colabora en la descripcion de
1 : Operativos informatica, Internet, sistemas  operativos,|iarminos de Computacion

~ El sistema del computador: Hardware y hardware y software.

@oftware

Sistema Operativo Windows

Entorno de Windows Explorador Valora el uso de Windows en el
2 de Windows Utiliza el Sistema Operativo Windows computador

Archivos y Carpetas ia la bu da d
3 |z Blsquedade Archivos y Carpetas Panel de Realiza la bisqueda de archivos y carpetas. 1 Aprecia la busqueda de

Control archivos y carpetas

;:gg:u:slzacmn de lainformacién mediante Asume con responsabilidad I

A Operaciones con Archivos y Carpetas: Crear, Cre_a y act_uallza arg[nvos y carpetas para creacion y actualizacion de carpetas
organizar la informacion

Mover, Copiar, Eliminar, Renombrar, Recuperar.

Expositiva
(Docente/Estudiante)

Debate dirigido
(Discusiones)
Foros, Chat

Lecturas
Uso de repositorios
digitales

Lluvia de ideas

(Saberes previos)
Foros, Chat

Diferencia los
conceptos basicos de
computacione
informatica

Distingue y
manipula el Sistema
Operativo Windows
para configurar el PC.

Manipula la
creaciony
actualizacion de
carpetas y archivos

Organiza
adecuadamente la
informacion

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacion practica

Entrega del desarrollo de un trabajo sobre los temas tratados

Formula procedimientos para hacer uso del computador

Introduccién a la computacion
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INTERNET Y REDES SOCIALES

UNIDAD DIDACTICA II:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA II:

Crear correos electrénicos y usuarios en las redes sociales

Semanal CONTENIDOS Estrategia Indicadores de logro de la
didéctica capacidad
Cognitivos Procedimental Actitudinal
Valora el uso de Internet para la Expositiva Realiza el uso de
Navegadores de Internet Utiliza el Internet utilizando los navegadores y v : emetp (Docente/Estu | navegadores de internet
5 buscadores busqueda de informacion - ) o
Buscadores de Internet diante) para buscar informacion
@ E-Mail Util d d | Utiliza
. - . . . 7 Utiliza adecuadamente e -
6 Redes Sociales Utiliza E-Mail y manipula las redes sociales : . adecuadamente el E
Email y las redes Sociales | |
Bloas Mail y redes sociales
- 9 Debate
o Analiza y
dirigido determina las
Procesadores de Texto (Discusiones) definiciones de
7 Definicion de Microsoft Word Analiza los conceptos basicos de Word Valora el uso de Word Foros, Chat Word para el
Entorno de Word desarrollo de
Lecturas documentos
Uso de
repositorios i |
) . Asume con responsabilidad la digitales °  realiza as
Configuracién de Word configuracion de Word \c/snf:jgu(;acmr:j t de
8 Disefio de Pagina 1 - - Lluvia de ord adecuadamente
Utiliza la configuracion de Word .
Fuentes de Word @ g ideas (Saberes
previos)
* Foros, Chat

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacion practica

tratados

Entrega del desarrollo de un trabajo sobre los temas

Formula procedimientos para hacer uso del computador

Introduccién a la computacion
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PROCESADOR DE TEXTO |

UNIDAD DIDACTICA lil:

CAPACIDAD DE LA UNIAD DIDACTICA III:
Elaborar documentos relacionados con su entorno laboral utilizando un procesador de textos y compartiéndolos electrdnicamente

Semana

CONTENIDOS

Cognitivos

Procedimental

Actitudinal

Estrategia didactica

Indicadores de logro de la
capacidad

@ Operaciones Basicas de Edicion: Autotexto,
Busqueda y Reemplazo de texto, Correccion

ortografica.

Aplica las operaciones basicas de edicion de texto

Valora el wuso de las
operaciones basicas de edicion

Expositiva
(Docente/Estud
iante)

|

10

Estilos de documento

Plantillas de Word Encabezado y
Pie de Pagina Numeracion y
Vifietas

Aplicaestilos y plantillas, asi como encabezados y

pies de paginas

Cumple con el desarrollo de
documentos con formato

Debate dirigido
(Discusiones)
Foros, Chat

Lecturas

11

Manipulando Columnas
Creacion de Dipticos
Creacion de Tripticos

Utiliza columnas para la creacion de dipticos y

tripticos

Valora el uso de columnas en el
disefio de documentos

Uso de
repositorios
digitales

12

Insercion de Imagenes, Formas, WordArt
Bordes y Sombreado

Marca de Agua

Aplica diversos formatos de texto y pagina

Colabora en el uso de formatos de
texto y pagina

Lluvia de ideas
(Saberes previos)
* Foros, Chat

Conoce formatos de edicion
que contiene Word para |3
edicion de documentos

Conoce los estilos, plantillas
que contiene Word para la
edicion de documentos

Realiza ejercicios
sobre columnas,

Realiza ejercicios sobre
imégenes, formas,
\WordArt para mejorar su
presentacion

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacion préactica

Entrega del desarrollo de un trabajo sobre los temas tratados

Formula procedimientos para hacer uso del computador
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UNIDAD DIDACTICA 1V: PROCESADOR DE TEXTO Il

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IV:
Elaborar documentos relacionados con su entorno laboral utilizando un procesador de textos y compartiéndolos electronicamente

CONTENIDOS

Semanal - — Estrategia Indicadores de logro de
Cognitivos Procedimental Actitudinal didactica la capacidad

N Realiza ejercicios

Insercion y modificacion de Sangrias Expositiva | insertando sangrias,
13 | gInserciény modificacion de Tabuladores Disefia documentos insertando sangrias, Aprecia el uso de sangrias, f(ia;):)ente/ Bstudi | apuladores  mejorando 14
Insercién y modificacion de Tablas tabuladores y tablas tabuladores y tablas. presentacion de

' documentos
5 Utiliza la tabla de contenid indi ra darl Debate dirigido | Realiza ejercicios
Creaci6n de Tabla de Contenido Creaci6n de a 1a taba ge contenidos € INCICes para Gartel ., aqyme con responsabilidad el (Discusiones) insertando tablas

14

indices

mejor presentacion a los documentos

uso de tablas

15

Creando Combinacion de Correspondencia
utilizando como base de datos a Word y Excel.

Aplica la combinacién de correspondencia
utilizando Word y Excel

Demuestra interés por el
tema propuesto en clase

16

Compartir los documentos creados por E-
Mail

Hipervinculos

Impresion de documentos

Comparte e imprime sus trabajos realizados en clase Colabora compartiendo e

imprimiendo documentos

Foros, Chat

Lecturas
Uso de

repositorios

digitales

Lluvia de ideas
(Saberes previos)
* Foros, Chat

mejorando la presentacion de
documentos

Realiza ejercicios
propuestos por
combinacioén de

correspondencia

@ Visualiza sus trabajos de
manera impresa a través de ung
combinacion

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacién practica

Entrega del desarrollo de un trabajo sobre los temas tratados

Formula procedimientos para hacer uso del computador

Introduccién a la computacion
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V. MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS

Para el desarrollo del curso se utilizan lo siguiente:

6.1 Material impreso

Como medios impresos a utilizar tenemos:
e Separatas de contenido tematico.
e Guia practica por semana.
e Cursos taller.

6.2 Mediosy plataformas virtuales

Como medios y plataformas virtuales a utilizar tenemos:
e Aulavirtual
o videos.
e Proyector multimedia.

6.3 Medios informaticos
e Acceso a internet.
e CPU y accesorios.

6.4 Medios materiales
e Plumones, pizarra, mota.

VI. EVALUACION

La evaluacion al proceso virtual de ensefianza aprendizaje serd continua y permanente, los criterios de
evaluacion son de conocimiento, de desempefio y de producto.

7.1 Evaluacion de conocimiento

1. Desarrollo de exdmenes de respuesta
Con ello permite que el estudiante reconozca sus debilidades y fortalezas para corregir o mejorar. Las
evaluaciones de este nivel seran de respuestas simples, maltiples y otras con preguntas abiertas.

2. Laevaluacion oral para cada unidad
Se evaluard como identifica, describe, ejemplifica, explica y argumenta el estudiante en sus
intervenciones orales a las preguntas formuladas por el docente.

El promedio de las evidencias de conocimiento de la unidad corresponde al promedio simple de las dos.

Se tendra en cuenta lo dispuesto por el Reglamento Académico del 30% de inasistencia inhabilita el derecho a

la evaluacion.

7.2 Evaluacién de producto

1. Presentacion de trabajos individual y grupal en normas APA.
Donde el estudiante presentara trabajos individuales y/o grupales en Word usando las normas APA
(American Psychological Association). Para la evaluacion, el promedio de la unidad corresponde al
promedio de todos los trabajos.

2. Sustentacion y defensa de trabajos
Donde el estudiante realizara la sustentacion y defensa de los trabajos por videoconferencias. Para la
evaluacion, el promedio de éste corresponde al promedio de sus sustentaciones.

El promedio de las evidencias de producto de la unidad corresponde al promedio simple de las dos.

L L VRAC-UNJFSC
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7.3 Evaluacién de desempefio

1. Puntualidad a clase
Se evaluara en cada sesion con una tolerancia de acuerdo al reglamento académico la puntualidad de los
estudiantes. A través de una escala de evaluacion Likert y su equivalencia se calificara a cada estudiante
para cada modulo.

2. Asistencia a clase
Se evaluard el consolidado de asistencia en el médulo a través de una escala de evaluacion Likert y su
equivalencia para cada estudiante.

3. Participacion en clase
Se evaluard la participacion del estudiante en clases en el médulo, a través de una escala de evaluacion
Likert y su equivalencia.

El promedio de las evidencias de desempefio de la unidad corresponde al promedio simple de las tres.

7.4 Calificacion de cada unidad didéactica
Los promedios ponderados de cada médulo (PM1, PM2, PM3, PM4) se utilizara la siguiente ponderacion:

Variable Ponderacion | Unidades didacticas denominadas moédulos
Evaluacién de Conocimiento 30%
Evaluacion de Producto 35% El ciclo académico comprende 4 mddulos
Evaluacion de Desempefio 35%

7.5 Calificacion del curso

Para el promedio final (PF), se calculara de la siguiente manera:

_ PM1 + PM2 + PM3 + PM4
4

PF

Caracter cuantitativo vigesimal consiste en que la escala valorativa es de cero (0) a veinte (20), para todo proceso
de evaluacion, siendo once (11) la nota aprobatoria minima, solo en el caso de determinacion de la nota
promocional la fraccién de 0,5 o mas va a favor de la unidad entera inmediata superior. (Art. 130).

VII. BIBLIOGRAFIA CONSULTADA
* Varios Autores - Editorial Anaya - “La Biblia de Word 2016”.
* Jorge Campos - “Word 2016 Avanzado y Macros”. Editorial Megabyte.
+ Jaime Pantigoso Silva - “Descubriendo Word 2016”. Editorial Megabyte.
* Editorial Macro “Windows 10”
* Editorial Macro “Word 2016

Huacho, 30 de marzo del 2026

CIP 180529
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