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MODALIDAD PRESENCIAL

SILABO POR COMPETENCIAS

CURSO:

COMPRENSION Y REDACCION DE TEXTOS

I. DATOS GENERALES

Linea de Carrera

Ingenieria Industrial e Informatica

Semestre Académico 2026-1
Cadigo del Curso 0156
Créditos 02

Horas Semanales

Hrs. Totales: 03 Tedricas 01 Practicas 02

Ciclo

Seccion

Apellidos y Nombres
del Docente

Dr. Jamanca Alberto Teodorico

Correo Institucional

tjamanca@unjfsc.edu.pe

N° De Celular

966483320
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1. SUMILLA

La asignatura es de naturaleza tedrico-préactica, cuyo eje central es la habilidad de comprensién y

redaccidn de textos fundamentadas en la Linguistica del texto que permitira al futuro profesional de

Ingenieria y conocer técnicas para la produccion o redaccion de diversos documentos de gestién,

en forma clara, coherente y con correccidn ortografica.

El curso esta planteado con un total de 17 semanas, en las cuales se desarrollaran 4 unidades

didacticas.

COMPETENCIA
Explica los fundamentos tedricos que sustentan la comunicacion, utilizando el lenguaje y los
medios de comunicacion de masas como herramientas de expresion; aplica técnicas y estrategias
de reconocimiento de clases de palabras y unidades sintacticas en textos variados, adquirir nuevos
conocimientos a partir de la inferencia del significado de las palabras acorde al contexto,
comunicar asertivamente sus ideas en forma oral y escrita; respeta la gramatica, la ortografia, el
buen Iéxico y el contexto en el que interactda, con miras a una proyeccion del empleo de
habilidades comunicativas en su practica profesional diaria.

1. CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

" NOMBRE DE LA UNIDAD
CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA . SEMANAS
DIDACTICA

U Atendiendo a las  diversas  necesidades
NI comunicativas, elabora diversos tipos de textos,
D teniendo en cuenta la ortografia y las propiedades

textuales de coherencia, cohesion y adecuacion. TIPOLOGIA TEXTUAL Y 1-4
A ORTOGRAFIA
D
|
U Basandose en las indicaciones impartidas, elabora
NI textos expositivos, académicos y discursivos,
D teniendo en cuenta su coherencia, progresion

tematica y el uso de macrorreglas textuales.
A TEXTO Y COHERENCIA 5-8
D
Il
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U Mediante actividades motivadoras, aplica con
NI eficiencia  estrategias  lectoras y  utiliza
D adecuadamente los diversos mecanismos de ,
cohesidn textual estudiados. LA COMPRENSION
A LECTORAY LA 9-12
D COHESION TEXTUAL
i
U Con el propoésito de mejorar su competencia lectora
NI y escritural, identifica los componentes macro
D estructurales  de los textos leidos y elabora LA REDACCION
resimenes y textos administrativos-discontinuos, | ADMINISTRATIVA Y LA
A teniendo en cuenta su organizacion textual y MACROESTRUCTURA 13-16
) D caracteristicas relevantes. TEXTUAL
<
-
=
S5 WV
g 25
s £%
2 md
1V. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO
N° INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

01 Los estudiante reconocen las partes de los documentos

02 Los estudiantes reconocen las facultades para firmar

03 Los estudiantes redactan oficios

04 Los estudiantes redactan documentos

05 Los estudiantes redactan cartas
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05 Los estudiantes redactan un informe

07 Redactan un dictamen considerando todas sus partes

08 Los estudiantes reconocen la facultad para expedir certificados

09 Los estudiantes redactan un acta con todas sus partes

10 Los estudiantes reconocen la facultad para expedir certificados

11 Los estudiantes redactan un acta con todas sus partes
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12 Los estudiantes redactan un acta de constitucion de una empresa

13 Los estudiantes reconocen los documentos resolutivos, normativos y contractuales
14 Los estudiantes diferencian los reglamentos y resoluciones

15 | Los estudiantes redactan resoluciones

16 | Los redacta documentos administrativos
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V. DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS

Capacidad de la Unidad Did&ctica I: Atendiendo a las diversas necesidades comunicativas, elabora diversos tipos de textos, teniendo en cuenta la ortografia y las propiedades textuales
de coherencia, cohesion y adecuacion.
Sem Contenidos
ana ESTRATEGIAS DE LA INDICADORES DE LOGRO
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL ENSENANZA DE LA CAPACIDAD
Solicitud Identifica las propiedades de un | Valora los alcances de las Compara las definiciones del texto
UNIDA _ texto, que rigen la redaccion de pro_pi_edades _del texto 'y g ) segun enfoques textuales actuales.
b 1 | Texto:  Propiedades — | documentos actividades  imprescindibles | Presentacion de informes sobre los
DIDAC documentos administrativos para dominar la redaccion de | resultados de un anlisis grupal de la
textos lingtistica textual y las propiedades
. TICAI: del texto en documentos google
= TIPOL drive word. —
= OGIA Estructura de las pa_rtes d_e los ReconO(_:e la estructura  que Aclara  dudas sopre la Dlstmgqe la supe_restructura que
We TEXTU documentos administrativos | caracteriza a los tipos de textos. estructura de _Ios tipos de caracterizan a los tipos de textos en
s 2 = ALY - textos y  justifica la base a los aportes de Van Dijk. y
= o £ ORTO Oficio y clases importancia de la estructura | Exposicion y debate de videos | otros.
2 gé GRAFI 2 de los textos estudiados respecto a tipologia  textual,
- propiedades y las estructuras de los
A textos estudiados en foros creados en
classroom.
El texto administrativo, | Elabora tipos de textos, teniendo en | .Aprecia los alcances de la Elabora diversos tipos de textos,
3 estructura, estudio de las | cuenta la estructura estructura de los documentos teniendo en cuenta las
partes memorandum y carta T, ” propiedades textuales
Préctica individual en relacion al uso
_ — - de la ortografia en el cuestionario
Modelos  de  redaccion, | Utiliza la ortografia segun las | Justificael adecuado usodela | google publicado en el classroom del | Usa adecuadamente la ortografia
4 examen normas vigentes en textos dados, | ortografia y etapas de la | curso. en los textos que produce.
caracteristicas vitales del texto elaboracidn de texto
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EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos Evidencia de Producto Evidencia de desempefio

Dominio teérico de los diferentes partes de la estructura de los
documentos administrativos

Elaboracion de textos narrativos, descriptivos y
argumentativos de documentos, modelos de
redaccion

Uso de propiedades textuales.

Aplicacion de las reglas ortograficas y parte de los
documentos producidos
Entrega de précticas sobre modelos de documentos

Capacidad de la Unidad Didactica I1: Basandose en las indicaciones impartidas, elabora textos expositivos, académicos y discursivos, teniendo en cuenta su coherencia, progresion
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tematica y el uso de macrorreglas textuales.
= ontenidos
W Sema ESTRATEGIAS DE LA INDICADORES DE
=% UNIDA 1 ha ENSENANZA LOGRO DE LA
g 538 D CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL CAPACIDAD
s 5E DIDAC
2 mo TICAIL: - : T :
TEXTO Presentacién formal de los Elabora textos est_udlados, ten_lean .As_ume con responsabilidad las Los estudiante reconocen las
d en cuenta las propiedades. Ubicacion | actividades programadas en el partes de los documentos
Y 5 ocumentos ) o
estandar de las partes de un aulay fuera de ella. Disefios y modelos de textos
COHER Informe documento, numeracion y estilos académicos, expositivos e
ENCIA instructivos en documentos de
drive.
Redaccién de documentos, Redacta  textos  administrativos | Muestra interés en la redaccion Los estudiantes reconocen
facultad para firmar solicitud y clases de los textos administrativos, las facultades para firmar
6 modelos de redaccion
Informe extraordinario y técnico
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7 Documento: acta

Analiza la coherencia, tema y partes
del texto del oficio, clases, ejemplos
con casos practicos

Reflexiona sobre la importancia
del documento administrativo el
oficio

8 Modelos de redaccidn, examen

Produce modelos de redaccion y
ejercicios con casos practicos

Realiza précticas de redaccion
tomando como ejemplo
empresas publicas o privadas

Exposicion mediante
plataformas de textos
académicos, clases y fichaje

Andlisis y comentario de
videos relacionados al tema
en foro publicado en
Classroom del curso.

Los estudiantes redactan

oficios

Los estudiantes redactan

documentos

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

Evidencia de Conocimientos

Evidencia de Producto

Evidencia de desempefio

Identificacion de la estructura de los textos administrativos, reconoce la
importancia y facultad para firmar

Elabora documentos: oficio y memorandum

Utilidad de cada documento tanto en la
empresa pablica como privada

UNI
DAD
DID

Capacidad de la Unidad Didactica Il1: Mediante actividades motivadoras, aplica con eficiencia estrategias lectoras y utiliza adecuadamente los diversos mecanismos de cohesién

textual estudiados.
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ACTI Contenidos
CA Sema ESTRATEGIAS DE INDICADORES DE LOGRO DE
n: na LA ENSENANZA LA CAPACIDAD
LA CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL
COM
I\IT SRII(E) Documento contrato | Realiza practicas de | Justifica la importancia de las cartas Realizacion de un mapa | Los estudiantes redactan cartas
administrativa area de | redaccion de la cartay clases | administrativas mental de lectura, Clases,
N 9 difusion de carta Didactica de la lectura oral y
LEC silenciosa en  documentos
To\os google de drive.
CIBA‘H Documento convenio Analiza las clases de informe | Valora la importancia de los informes: | Realizacion de un mapa | Los estudiantes redactan un informe
ESIO ordinario, extraordinario y técnica mental en documentos google
N 10 de drive, de comprension
lectora: niveles y estrategias
TEX
TUA para . comprender a
L profundidad el tema
Resolucién administrativa Redaccion del texto del Muestra interés y seriedad en la | Realizacion de un mapa | Redactan un dictamen considerando
dictamen practica de redaccion de dictamenes, | mental en documentos google | todas sus partes
11 con casos practicos de drive sobre la cohesion I:
referencias,  repeticion y
relacion seméntica
Modelos de redaccion, examen | Modelos de redaccion del | Realiza trabajos practicos sobre temas | Realizacion de un mapa | Los estudiantes reconocen la facultad
certificado, ejemplos | correspondientes para reforzar su | conceptual en documentos | para expedir certificados
teniendo en cuenta sus partes | aprendizaje google de drive sobre la
cohesion  1l:  marcadores
l6gicos organizadores
12 textuales. Para texto
El parrafo. Oratoria.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA.
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Evidencia de Conocimientos Evidencia de Producto Evidencia de desempefio

Definicion béasica de la estructura de los documentos | Entrega de trabajos: informes, dictamenes Uso eficientes de las diversas
administrativos estrategias de la  ensefianza
aprendizaje para redaccion

Evaluacion escrita de 10 preguntas utilizando la plataforma para documentos
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el manejo de saberes

Capacidad de la Unidad Didéctica 1V: Con el prop6sito de mejorar su competencia lectora y escritural, identifica los componentes macro estructurales de los textos leidos y elabora

UNIIDDA resimenes y textos administrativos-discontinuos, teniendo en cuenta su organizacion textual y caracteristicas relevantes.
@ DIDAC
£ TICA Tsem Contenidos ESTRATEGIASDE LA | INDICADORES DE LOGRO DE
E e IV: LA ENSENANZA LA CAPACIDAD
5 2F Pirive CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL
= g =
o S§ ADMIN
2 od ISTRAT Estilos de redaccion Redactar teniendo en cuenta | Muestra interés en la redaccién del Rga!iza Formatos y modelos del | Los estudiantes redactan un acta con
IVAY 13 las estaciones 0 momentos acta y clases de actas oficio y memorando  en | todas sus partes
LA do_cumento Word de google
MACR drive
OESTR
UCTUR Numeracion de la segunda | Redacta casos practicos, Aprecia y valora los documentos | Realiza Diagramas y modelos | Los estudiantes redactan un acta de
A pagina asimismo la declaracién en referencia de  los documentos | constitucion de una empresa
14 jurada administrativos en documento
TEA)\(JU Word de google drive
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Redaccién de documentos | Conocimiento e importancia | Aprecia y valora el estatuto de un | Exposicion mediante | Los estudiantes reconocen los
normativos,  resolutivos y | del documento empresa plataforma de la | documentos resolutivos, normativos y
contractuales y proyectos de macroestructura: Titulo, tema, | contractuales

15 investigacion ideas principales y secundarias.

Modelos de redacciény examen | Elabora diferentes modelos | Participa activa mediante | Exposicién grabada por los | Los estudiantes diferencian los

de reglamentos y | preguntas y opiniones sobre tema | estudiante 'y publicadas en | reglamentos y resoluciones
resoluciones en estudio: estatuto, reglamento | classroom de Los textos
resoluciones discontinuos: afiches,
16 infografias y  organizadores
visuales
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
(7]
<
',,—',: Evidencia de Conocimientos Evidencia de Producto Evidencia de desempefio
%)
> 5
5 28 Conocimiento general de los documentos administrativos mas | Elabora modelos de documentos administrativos mas usuales
S EE usuales
2 28 Creatividad, jerarquizacion e impacto
visual en la elaboracion de textos

administrativos
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VI.

MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS.

Se utilizaran todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza de los temas
programados. Basicamente seran

MEDIOS Y PLATAFORMAS

Casos practicos
Pizarra interactiva
Google Meet

Repositorios de datos

MEDIOS INFORMATICOS:

Computadora
Tablet
Celulares

Internet

EVALUACION.

La Evaluacion es inherente al proceso de ensefianza aprendizaje y sera continua y permanente.
Los criterios de evaluacion son de conocimiento, de desempefio y de producto.

1.

Evidencias de Conocimiento.

La Evaluacion serd a través de pruebas escritas y orales para el analisis y autoevaluacion.
En cuanto al primer caso, medir la competencia a nivel interpretativo, argumentativo y
propositivo, para ello debemos ver como identifica (describe, ejemplifica, relaciona,
reconoce, explica, etc.); y la forma en que argumenta (plantea una afirmacion, describe
las refutaciones en contra de dicha afirmacion, expone sus argumentos contra las
refutaciones y llega a conclusiones) y la forma en que propone a través de establecer
estrategias, valoraciones, generalizaciones, formulacion de hipoétesis, respuesta a
situaciones, etc.

En cuanto a la autoevaluacion permite que el estudiante reconozca sus debilidades y
fortalezas para corregir o mejorar.

Las evaluaciones de este nivel seran de respuestas simples y otras con preguntas abiertas
para su argumentacion.
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2. Evidencia de Desempefio.

Esta evidencia pone en accion recursos cognitivos, recursos procedimentales y recursos
afectivos; todo ello en una integracion que evidencia un saber hacer reflexivo; en tanto,
se puede verbalizar lo que se hace, fundamentar teéricamente la practica y evidenciar un
pensamiento estratégico, dado en la observacién en torno a cdémo se actla en situaciones
impredecibles.

La evaluacion de desempefio se evalla ponderando como el estudiante se hace
investigador aplicando los procedimientos y técnicas en el desarrollo de las clases a través
de su asistencia y participacion asertiva.

2

= . .

= 3. Evidencia de Producto.

>3

=28 , . . . . . .
g =8 Estan implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es simplemente la
-2 = - . -z . .
= §§ entrega del producto, sino que tiene que ver con el campo de accion y los requerimientos

del contexto de aplicacion.

La evaluacién de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos parciales
y el trabajo final.

Ademas, se tendra en cuenta la asistencia como componente del desempefio, el 30% de
inasistencia inhabilita el derecho a la evaluacion.

UNIDADES
PONDERACIONE DIDACTICAS
VIRRINELES S DENOMINADAS
2 MODULOS
§ S § Evaluacién de Conocimiento 30 %
o g% - , -
2 as Evaluacion de Producto 35% El ciclo academico
comprende 4
Evaluacién de Desempefio 35%

Siendo el promedio final (PF), el promedio simple de los
promedios ponderados de cada médulo (PM1, PM2, PM3,
PM4)

P PM1 + PM2 + PM3 + PM4
B 4
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CRONOGRAMA ACADEMICO

ACTIVIDADES DE LA FACULTAD DEL AL
13 |Programacion de cursos del semestre académico en el sistema de INTRANET 011272025 05/12/2025
14 |Distribucién de Carga Lectiva (Asamblea de docentes) 10/12/2025 121122025
15 |Ingrese de Carga Lectiva al sistema (Jefe de Departamento Académico) 15/12/2025 19122025
16 |Ingreso y publicacion de horarios en el sistema (Director de Escuela) 2211212025 26/122025
17 Ezérdeg:qiitéligatoﬁa bajo responsabilidad su(s) silabo (silabos) al Director del Departamento 02/03/2026 27/03/2026
18 |El docente responsable comenta el silabo de las asignaturas a su cargo PRIMER DIA DE CLASES
EVALUACIONES DEL SEMESTRE ACADEMICO DEL AL
Madulo | 20/04/2026 24/04/2026
Modulo 11 - | PARCIAL (Plan por Objetivos) 18/05/2026 22/05/2026
Madulo 1 15/06/2026 1906/2026
Modulo IV - Il PARCIAL (Plan por objetivos) 13/07/2026 1710772026
& Examen Sustitutorio (Flan por Objetivos) 17/07/2026
E INGRESO DE NOTAS AL SISTEMA DEL AL
E Modulo | 2710472026 03/05/2026
; E Modulo 11 - | PARCIAL (Plan por objetivos) 25/05/2026 31/05/2026
§ 5 § Maodulo 1 2210672026 28/06/2026
g g 'E Modulo IV - Il PARCIAL (Plan por objetivos) 20/07/2026 26/07/2026
2 mo FINALIZAR ¥ GENERAR ACTA POR EL DOCENTE RESPONSABLE DEL CURSO A CARGO 20/07/2026 26/07/2026
IMPRESION Y FIRMA DE ACTAS POR PARTE DE: ORAA Y DOCENTE DE CURSO 20/07/2026 2710712026
Al finalizar cada Modulo yfo Parcial el Director de Escuela Profesional Informa al Decano el incumplimiento de los docentes sobre el
ingreso de notas al sistema, en sus dos modalidades.
Inicio y término de clases 30/03/2026 | 17/07/2026

VIIl. BIBLIOGRAFIA Y REFERENCIAS WEB.
UNIDAD DIDACTICA I:

e BASULTO, Hilda (2009). Curso de redaccién dinamica. México: Trillas.
https://www.academia.edu/40340339/Curso_de_redacci%C3%B3n_din%C3%Almica

e BOEGLIN, M (2008). Leer y redactar en la universidad, Bogot4: Cooperativa Editorial Magisterio.
https://www.magisterio.com.co/libro/leer-y-redactar-en-la-universidad

e CASSANY, Daniel (1997).Describir el escribir, Buenos Aires: Paidos Reyes.
https://assets-libr.cantook.net/assets/publications/13331/medias/excerpt.pdf

e CASSANY, Daniel (2006) .Taller de textos, Espafia: Paidos Reyes, Ediciones Océano S.A. 1984.
El mundo de la Gramética. Barcelona — Espafia.
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