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ll. SUMILLA Y DESCRIPCION DEL CURSO

Pertenece al segundo ciclo de la Carrera profesional de Trabajo Social, area de Formacién General del Trabajador

Social. Es de condicién obligatorio, componente desarrollo, caracter teorico-practico, con 01 hora tetricas y 2

practicas semanales, dividida en cuatro unidades didacticas y 02 créditos.

Su proposito: estructurar textos de descripcion cientifica usando reglas y normas de redaccion y comprension

lectora desarrollando el pensamiento critico y reflexivo.

Contenidos:

¢ Redaccion: definicion, requisitos, métodos, propiedades de la redaccién.

e Revision y dudas: uso del diccionario, tildacién basica, puntuacién elemental, normas ortograficas, normas
gramaticales, barbarismo y extranjerismos, errores de redaccion formal.

o Texto: definicion, requisito para construirlo, propiedades de un texto formal, temas y subtemas, etapas de la
redaccion, fases y técnicas: marco general, generacion de ideas y produccién del texto.

o Parrafo: definicion, clase, estructura, propiedades y estilos.

o [deas en el texto: generales y particulares.

¢ Conexion légica - textual: funciones y conectores.

¢ Construccion de referencias y del propdsito comunicativo.

¢ Comprension: estructuras textuales, estrategias, clases y técnicas: exposicion, argumento, descripcion, narracién,

¢ Habilidades basicas para la comprension lectora: oralidad, lectura y pensamiento critico.

o Especies textuales: ensayo, informe, documentos y tesis.

Culmina con la redaccién de una descripcién cientifica teniendo como referencia un problema social relacionado con

la carrera.



mailto:mescudero@unjfsc.edu.pe

o UNIVERSIDAD NACIONAL

£ 5 i . :
é' % JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION
%7* £ VICERRECTORADO ACADEMICO

ragho FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES
ESCUELA PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL

[ll. CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA NOMBRE DE LA UNIDAD DIDACTICA | SEMANAS
a Conociendo los conceptos y aspectos basicos de la )
< | organizacion del lenguaje identifica loscomponentes, LA COMUNICACION YLAS FUNCIONES DEL
a ; - - 1-4
= | formas'y funciones del lenguajeprecisando sus LENGUAJE.
O | caracteristicas fundamentales.
= | Previo conocimiento de las pautas y reglas de la
2 | normatividad del espafiol, tilda adecuadamente las o
S o iy LA NORMATIVIDADDEL ESPANOL. 5-8
= palabras, coloca los signos de puntuacion, usa las
S | letrasmayusculas y letras de escritura dudosa, sinerror.
= Conociendo las caracteristicas de la redacciénformal, )
9( redacta textos administrativos con claridad, REDACCION DE DOCUMENTOS 9-12
% coherencia, propiedad y correccion ortogréfica. ADMINISTRATIVOS
)
= , , o
o | Previo al estudio de la didactica de la Lectura, lee e )
g interpreta diferentes tipos de textosidentificando las ideas LA LECTURA Y COMPRENSION DETEXTOS. 13-16
% el tema y la intencionalidad del autor.

IV. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO.

NUMERO INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

1 Contrasta los conceptos de lenguaje, lengua e idioma segun la bibliografiaactualizada a nivel
internacional.

2 Identifica los signos lingiisticos y no lingiiisticos en base a los ejemplos establecidos.

3 Describe los elementos y formas de comunicacion segun las caracteristicas planteadas.

4 Contrasta las funciones del lenguaje segun las teorias de Biihler, Copi y Jacobson.

5 Tilda adecuadamente las palabras que deben llevar la en base a las reglas de tildacion general y tilde
diacritica.

6 Usa adecuadamente los signos de puntuacion en textos que produce sin error

7 Hace uso adecuado de las letras mayUsculas y minusculas segun las reglas establecidas.

8 Usa adecuadamente las letras de escritura dudosa basada en las normas de lanormatividad del
espafiol.

9 Redacta textos comunes tomando en cuenta la claridad, coherencia y propiedad.

10 Produce textos administrativos siguiendo las pautas de la diagramacion.

11 Escri.b.e ofic_ios, memorandos, informes y otros en base a las caracteristicas de laredaccion
administrativa.

12 Escribe textos informativos, argumentativos v articulos cientificos usando el estilo APA.

13 Adquiere habitos de lectura siguiendo las pautas de la didactica de la lectura.

14 Realiza la recuperacion y ensefianza de la lectura oral y silenciosa segun las orientaciones recibidas.

15 Disefia textos diversos segln sus caracteristicas comunes.

16 Realiza la comprension literal, inferencial y criterial de textos que lee segun las pautas establecidas.
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V. DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS:

LA COMUNICACION Y LAS FUNCIONES DELLENGUAJE

Unidad didactica I:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA I:
Conociendo los conceptos y aspectos basicos de la organizacion del lenguaje identifica los componentes, formas y funciones del lenguaje, precisando sus caracteristicas fundamentales.

Contenidos Estrategias de la Indicad del del idad
; o " ndicadores de logro de la capacida
Semana| Conceptual Procedimental Actitudinal ensefanza g P
Expositiva
3 - . Justifica la importancia del |(Docente/Alumno) Contrastal| 105 de lenauaie. |
Identifica las caracteristicas del Contrasta} Ips conceptos delenguaje, lenguaje como instrumento de | USO del GoogleMeet Contrasta los conceptos de lenguaje, lengua e
1 idioma, lengua y lenguaje. lengua o idioma. o idioma segtnla bibliografia actualizada a nivel
comunicacion. internacional.
Debate dirigido
L Aprecia los alcances de los | Forosy chat ifi ianos linaiiisti
Describe los signos lingiisticos | Compara las caracteristicas de los .p s '_de'?,‘,'f"?a los signos I|ngU|sF|cosy no
2 no linglisticos signos lingdisticos y nolingtisticos signos linguisticos y no Lect inguisticos en base alos ejemplos
y g ' g g ynoling ' lingiiisticos en la comunicacion. | -Scturas establecidos.
Uso de repositorios
Establece la pertinencia de los digitales i
Explica la comunicacion, Identifica los elementos yformas de la Descnt_)e lQ? elemgntos y formas,de_
3 o elementos y formas de |[|yviadeideas comunicacion segln las caracteristicas
elementos y formas. comunicacion. o .
comunicacion. (Saberes previos) planteadas.
Foros y chat
Analiza las funcionesdel Contrasta las teorias sobrelas Just.|f|ca la |mportaQC|a de |a§ Contrasta las funciones del lenguaje segun
4 funciones del lenguaje en el nivel

lenguaje.

funciones del lenguaje.

de uso.

las teorias deBiihler, Copiy Jacobson.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACT

ICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

e Desarrollo de practicas semanales
e Desarrollo de evaluacion final

e Presentacion de trabajos individuales y/o grupales
e Soluciones de ejercicios propuestos

¢ Asistencia oportuna a clase.
e Participacion en actividades desarrolladas en clases

e Actitud en el desarrollo de la sesion.
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LA NORMATIVIDAD DEL ESPANOL.

Unidad didactica II:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA II:

Previo conocimiento de las pautas y reglas de la normatividad del espafiol tilde adecuadamente las palabras, coloca los signos de puntuacion, usa las letras mayusculas y letras de escritura dudosa sin

error.
Contenidos Estrategias de la Indicad del de idad
- . - ndicadores de logro de la capacida
Semana| Conceptual Procedimental Actitudinal ensefianza g P
; ifi i i Expositiva )
Describe el acento y sus clases, | coloca las tildes en laspalabras JZSt'f'Cadla |.r|r:jpor.t§nc(;a (lje a (Do?:ente/AIumn 0) Tilda adecuadamente las palabras que deben
5 palabras seg(in lasflaba acentuada que deben llevarla, adecuada tildacion de las Uso del GoogleMeet  llevar laen base a las reglas de tildacion general
y la tilde diacritica. palabras en un texto. g y tilde diacritica.
Establece la coherencia de 10s | pepate dirigido
Reconoce los signos de En textos sin puntuar coloca los signos | textos escritos mediante el Foros y chat Usa adecuadamente los signos depuntuacion
6 puntuacién. de puntuacion segln corresponde. | uso de los signos de en textos que produce.
puntuacion. Lecturas
Uso de repositorios
- Usa adecuadamente las letras - digitales
. Identifica el uso de lasletras maviisculas seqtn [as normas Justifica el adecuado uso de g Hace uso adecuado de las letras may(sculas y
mayusculas. ) y g las letras mayusculas. Lluvia de ideas mindsculas segun lasreglas establecidas.
vigentes en textos preparados. _
(Saberes previos)
) Justifica el adecuado uso de Forosy chat Usa adecuadamente las letras de escritura
8 Explica las letras de Usa adecuadamente las letrasde s letras d tura dud dudosa basada en las normas de I
estructura dudosa. escritura dudosa. as [etras de escrilura dudosaen iy "
textos creados en clase. normatividad del espanol.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
e Desarrollo de practicas semanales e Presentacion de trabajos individuales y/o grupales ° AS|s_te_nC|a_ ,O portuna_a_ clase.
L . e e Participacion en actividades desarrolladas en clases
e Desarrollo de evaluacion final e Soluciones de ejercicios propuestos _ o
¢ Actitud en el desarrollo de la sesion.




JOBE PAL
e
%0

a5
e,
%'

f“;:’;-

-]
-

)

L HIrACHE D

UNIVERSIDAD NACIONAL

'*; JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION
" VICERRECTORADO ACADEMICO
FACULTAD DE CIENCIAS SOCIALES

ESCUELA PROFESIONAL DE TRABAJO SOCIAL

REDACCION DE DOCUMENTOSADMINISTRATIVOS

Unidad didactica ll:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA III:
Conociendo las caracteristicas de la redaccion formal, redacta textos administrativos con claridad, coherencia, propiedad y correccion ortogréafica.

Contenidos Estrategias de Indicad del de idad
Semana| Conceptual Procedimental Actitudinal la ensefianza ndicadores de logro de 1 capacida
- ¢ \dentifica | teristicas de la | Aprecia las caracteristicas de la | —PCSItIva
) Analiza la redaccion y sus entifica fas caracteristicas de la | Aprecia 1as caracteristicas de 1a | nqcente/alumno)  [Redacta textos comunes tomando en cuenta la
caracteristicas. redaccion. redaccion. Uso del GoogleMeet (claridad, coherenciay propiedad.
_ - Disefia el diagrama dela redaccién Establece la coherencia entre las | Debate dirigido S
10 Exphca_ I,as caracteristicas dela Senha €l diagrama dela redaccio partes de la redaccién Foros y chat Produce textos adm|n|str§’t|v053|gwendo las
redaccionadministrativa. administrativa. L pautas de la diagramacion.
administrativa.
Lecturas
Define conceptos de oficio Aprecia el valor de la redaccion de Uso de repositorios b :
pios d . Redacta el oficio, memorando, acta, | - digitales Escribe oficios, memorandos, informes y otros en
11 memorando, acta, informe, S oficios, memorandos y actas en la base a las caracteristicas de la redaccion
memorial y proveidos. ' labor administrativa. Lluvia de ideas administrativa.
(Saberes
i if i6 revios
12 f\n?hza comp:)r;.entes ?el lensayo, Redacta ensayos,textos Justifica el valor de la redacc!on de Fljioros y)chat Escribe textos informativos, argumentativos y
eX c:’?rgumen alivoy articulos argumentativos y articulos cientificos. en§ayos, .text’o.s argumentativos y articulos cientificos usando el estilo APA.
clentincos. articulos cientificos.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
e Desarrollo de practicas semanales e Presentacion de trabajos individuales y/o grupales * AS|s'te'nC|a. ,O portuna.a. clase.
L . e e Participacion en actividades desarrolladas en clases
e Desarrollo de evaluacion final e Soluciones de ejercicios propuestos , o
e Actitud en el desarrollo de la sesion.
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Unidad didactica IV: LA LECTURA Y COMPRENSION DE TEXTOS

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IV:

Previo al estudio de la didéctica de la Lectura, lee e interpreta diferentes tipos de textos identificando las ideas el tema y la intencionalidad del autor.

Contenidos Estrategias de Indicad del del idad
. . - ndicadores de logro de la capacida
Semana| Conceptual Procedimental Actitudinal la ensefianza g P
) ] ] Contrasta los conceptos delectura e Aprecia la importancia de la lectura Expositiva
" :Expllca la |mpo|rtanC|ade la Interpreta los pensamientos acerca P I pd on (Docente/Alumno) Adquiere habitos de lectura siguiendo las
ectura y susclases. de lasbondades del ibro y la lectura. €N €l proceso de aprendizaje. Uso del GoogleMeet | pautas de la didactica de lectura.
. . . Justifica la importancia de la Debate dirigido Realiza | i6 A de |
i idacti Realiza préacticas de recuperacion - i ealiza la recuperacion y ensefianza de la
14 Describe la dldgctlcgde la . P P o y recuperacion y la ensefianza de la | Forosy chat lectura oral y silenciosa segun las
lectura oral ysilenciosa. ensefianza de lalectura oral y silenciosa. G X : o
lectura oral y silenciosa. orientaciones recibidas.
Lecturas
, Uso de repositorios
Disefia el procedimiento delestudio Establece las pautas necesafias digitales Disefia textos di /
Analiza la lingtiisticade textos. . . ara una adecuada produccion de ISena 1exIos dIVersos segunsus
15 J de la linguistica de textos. 4 P S caracteristicas comunes.
textos. Lluvia de ideas
(Saberes
Establece estrategias pare la Justifica la importancia de la  |Previos) Realiza la comprension literal inferencial y
16 Realiza la comprension lectora. | comprension de textos en el nivelliteral, | comprension lectora en sus tres Foros y chat criterial de textos que lee segin las pautas
inferencial y criterial. niveles. establecidas.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
e Desarrollo de practicas semanales e Presentacion de trabajos individuales y/o grupales ° Ass_tgnmq ,oportuna.a. clase.
L . S ¢ Participacion en actividades desarrolladas en clases
e Desarrollo de evaluacion final e Soluciones de ejercicios propuestos , -,
e Actitud en el desarrollo de la sesién.
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VI. MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS
Se utilizaran todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza de los temas programados.
Basicamente seran:
¢ MEDIOS ESCRITOS: Guias resimenes por unidad, libros seleccionados y lecturas obligatorias
o MEDIOS Y PLATAFORMAS VIRTUALES: Repositorios de datos y canales digitales
¢ MEDIOS INFORMATICOS: Computadora, proyector, tabletas y celulares

VII.EVALUACION

La Evaluacion es inherente al proceso de ensefianza aprendizaje y sera continua y permanente. Los criterios de

evaluacion son de conocimiento, de desempefio y de producto.

1. Evidencias de Conocimiento.
La Evaluacion sera a través de pruebas escritas y orales para el analisis y autoevaluacién. En cuanto al primer caso,
medir la competencia a nivel interpretativo, argumentativo y propositivo, para ello debemos ver como identifica
(describe, ejemplifica, relaciona, reconoce, explica, etc.); y la forma en que argumenta (plantea una afirmacién,
describe las refutaciones en contra de dicha afirmacion, expone sus argumentos contra las refutaciones y llega a
conclusiones) y la forma en que propone a través de establecer estrategias, valoraciones, generalizaciones,
formulacion de hipotesis, respuesta a situaciones, etc.
En cuanto a la autoevaluacion permite que el estudiante reconozca sus debilidades y fortalezas para corregir o
mejorar.
Las evaluaciones de este nivel serdn de respuestas simples y otras con preguntas abiertas para su argumentacién.

2. Evidencia de Desempefio.
Esta evidencia pone en accion recursos cognitivos, recursos procedimentales y recursos afectivos; todo ello en una
integracion que evidencia un saber hacer reflexivo; en tanto, se puede verbalizar lo que se hace, fundamentar
tedricamente la practica y evidenciar un pensamiento estratégico, dado en la observacién en torno a cdmo se actua
en situaciones impredecibles.
La evaluacion de desempefio se evalia ponderando como el estudiante se hace investigador aplicando los
procedimientos y técnicas en el desarrollo de las clases a través de su asistencia y participacién asertiva.

3. Evidencia de Producto.
Estan implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es simplemente la entrega del producto, sino que
tiene que ver con el campo de accién y los requerimientos del contexto de aplicacién.
La evaluacion de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos parciales y el trabajo final.
Ademas, se tendra en cuenta la asistencia como componente del desempefio, el 30% de inasistencia inhabilita el
derecho a la evaluacioén.

UNIDADES DIDACTICAS
VARIABLES PONDERACIONES DENOMINADAS MODULOS
Evaluacién de Conocimiento 30 %
Evaluacién de Producto 35% El ciclo academlco
comprende 4 modulos
Evaluacién de Desempefio 35%

Siendo el promedio final (PF), el promedio simple de los promedios ponderados de cada médulo (PM1, PM2,
PM3, PM4)

o PM1+ PM2 + PM3 + PM4
N 4
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