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Il. SUMILLA Y DESCRIPCION DEL CURSO

SUMILLA La asignatura corresponde al Bloque de Formacion Profesional Especializada. Este
curso busca comprender las técnicas protocolares y ceremoniales de las
organizaciones.

Se propone desarrollar en el estudiante competencias que le permitiran disefar
actividades organizacionales para aplicar los programas establecidos y efectuar
eventos organizados segun normas internacionales.

Esta asignatura es teorica y practica, la cual esta dividida en cuatro médulos y
programada para desarrollarse en un total de 16 semanas.

|. Fundamentos del Protocolo y Ceremonial del Estado: Ceremonial y
protocolo, conceptos y técnicas. Antecedentes Histéricos, Historia antigua del

CONTENIDOS Protocolo. Protocolo y Ceremonial del Estado. El protocolo y el ceremonial en
la sociedad, la comunicacion y la imagen.

Il. La precedencia y su ejecucion en diferentes escenarios: las normas del
ceremonial en la precedencia, la precedencia en un acto oficial en la capital y
regiones, La precedencia en un acto institucional y de empresa, la precedencia
de banderas.

Ill. Protocolo y Ceremonial Regional: Uso de los simbolos nacionales y
regionales. Condecoraciones regionales. El lugar del Anfitrién en los Actos
Oficiales Regionales. DS N° 096-2005-RE Ceremonial del Estado y
Ceremonial Regional.

IV.Normativas aplicadas en eventos protocolares publicos y privados:
Protocolo Social. Reglas basicas del protocolo y la organizacién de actos.
Recursos para el disefio de la experiencia del Evento. Ejecucidn de un evento
institucional.

PRODUCTO . R S o
Se culmina con la participacion y ejecucién de un evento institucional como parte de
las actividades de una institucién publica de la localidad teniendo en cuenta la
planificacién, investigacion, recojo de informacion y organizacién de los actos
académicos, institucionales y otros conforme al ceremonial y protocolo.
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CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

categoriza para interpretarlos segun el Manual

de Ceremonial y Protocolo de la institucion

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA NOMB%';:D'%%'T-QXN'DAD SEMANAS
A partir de las nociones generales, establece y |
= compara diferentes conceptos de ceremonial y 14
g protocolo bajo un aporte de cada teoria y Fundamento§ del Protocolo y
g antecedentes histéricos e identificado a la Ceremonial del Estado
realidad corporativa de cualquier organizacion
Il
Como parte de los conceptos de ceremonial vy La precedencia y su
protocolo, Identifica diferentes formas de ejecuc(iazr;;e:acriii:;zrentes
E Precedencia reconociéndola como un acto 5.8
‘et institucional y de empresa.
5
Dentro del mercado actual en todas sus escalas
(internacional, nacional, regional y local), las
diferentes clases de acontecimientos
programados representan un aporte muy| "
=  significativo, no sdlo a nivel econdmico, sino  Protocolo y Ceremonial 9-12
2 también social, cientifico y cultural logrando| Regional
% observar y entender los aspectos de protocolo |
> ceremonial para tener presentes las formalidades|
y reglas tanto en el ambito publico como privado.
E WV 13-16
g Aplica diferentes normativas protocolares vy Norm:;tll\ge:/seﬁ{)cl)lscadas
= ceremoniales en diferentes eventos y los | protocolares publicos y
privados
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IV. INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO.

NUMERO INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

1
Explica y define las técnicas del ceremonial y protocolo segun la conceptualizacion
dada

2
Identifica los cimientos del protocolo para la jerarquizacion posterior de las
relaciones humanas.

3 Elabora un cuadro de funciones especificas de la Direccion General de Protocolo y
Ceremonial del Estado segun su estructura.

4 Valora el ceremonial como componente de la sociedad, la comunicacion y

la imagen corporativa.

5
Explica la precedencia, conceptos y las normas del ceremonial en la precedencia.

6 Elabora la precedencia de autoridades en un acto o ceremonia, la precedencia en
un acto oficial en la capital y regiones.

7 Propone la precedencia en un acto institucional y de empresa.

8 Propone la precedencia de banderas reconociendo las normativas protocolares y
ceremoniales.

9 Aplica criterios de protocolo en la utilizacion de simbolos nacionales y regionales
segun DS N° 096-2005-RE Ceremonial del Estado y Ceremonial Regional.

10 Asume las pautas que se deben regir en las condecoraciones regionales segun DS
N° 096-2005-RE Ceremonial del Estado y Ceremonial Regional.

1 Elabora el ceremonial de las empresas del sector privado segun las nociones
tedricas y categoricas.

12 Juzga las pautas que deben regir los actos oficiales que se realicen en el territorio
regional.

13 Aplica criterios de protocolo social en la planificaciéon de un evento.

14 Aplica valorativamente los conceptos de organizacién y ejecucion de un evento
presentando su manual con las normativas aplicadas.

15 IAplica la organizacion de evento ligada a actos protocolares de la institucién segun
manual.

16 Aplica la organizacion y ejecucion de evento ligada a actos protocolares de la
institucion segun manual.
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V. DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS:

|. FUNDAMENTOS DEL PROTOCOLO Y CEREMONIAL DEL ESTADO

Unidad I:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA I: A partir de las nociones generales, establece y compara diferentes conceptos de ceremonial y protocolo bajo un aporte

de cada teoria y antecedentes histéricos e identificado a la realidad corporativa de cualquier organizacion.

Semana

Contenidos

Conceptual

Procedimental

Actitudinal

Estrategias de
la ensehanza

Indicadores de logro de la
capacidad

Ceremonial y protocolo, conceptos
y técnicas

Identifica las diferencia y
técnicas entre ceremonial y
protocolo.

Asume La
conceptualizacion,
diferencia y técnicas
entre ceremonial y
protocolo

Lluvia de ideas
Dialogo permanente
Exposicién magistral

Explica y define las técnicas del
ceremonial y protocolo segun la
conceptualizacion dada

Antecedentes Historicos, Historia
antigua del Protocolo

Identifica Los cimientos del
protocolo como fundamento de
evolucion de la humanidad.

Asume la importancia del
protocolo y jerarquizacion
posterior de las

Clase participativa
Lluvia de ideas
Trabajo en equipo

Identifica los cimientos del protocolo
para la jerarquizacion

2 relaciones humanas. Ejercicios practicos | posterior de las relaciones humanas.
Reconoce la Estructura L . .
Establece conceptos sobre . Exposicién magistral Elabora un cuadro de funciones
. : “P del Ceremonial y ) ) o : =
3 Protocolo y Ceremonial del Estado funciones y objetivos del Protocolo del Estad Lluvia de ideas  |especificas de la Direccion General de
ceremonial y protocolo del Estado| 0 0c00 @81 ESI8d0 1 Estudios de casos | Protocolo y Ceremonial del Estado
segun su estructura.
Asume informacion sobre
El protocolo y el ceremonial en la Identifica El protocolo y el el ceremonial como Clase participativa Valora el ceremonial como
sociedad, la comunicacion y ceremonial en la sociedad componente de la cultura Liuvia de ideas componente de la sociedad, la
4 la imagen. moderna corporativa de la comunicacioén y

organizacion.

Trabajo en equipo

la imagen corporativa.

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

O Estudios de Casos
O Cuestionarios

O Soluciones a Ejercicios propuestos

O Analisis de aspectos en el ceremonial y protocolo
de una organizacion.

O Sustentacion del producto
O Participacidon y comportamiento en clases
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LA PRECEDENCIA Y SU EJECUCION EN DIFERENTES ESCENARIOS

Unidad II:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA lI: Como parte de los conceptos de ceremonial y protocolo, Identifica diferentes formas de Precedencia reconociéndola

como un acto institucional y de empresa.

Estrategias de
la enseianza

Semana Contenidos Indicadores de logro de la
Conceptual Procedimental Actitudinal capacidad
La precedencia — Identifica conceptos sobre Asume la importancia [Estudio de casos Explica la precedencia, conceptos V|
5 conceptos - las normas del Precedencia y normas del de la Tecnica de la  |Analisis y sintesis las normas del ceremonial en la
ceremonial en la Ceremonial. precedencia y el Ejercicios practicos  |precedencia.
precedencia ceremonial. Estudios de casos
La precedencia de Asume la diferencia de
autoridades en un acto o | ldentifica la Precedencia de Precedencia de Clases magistral Elabora la precedencia de autoridades|

6 ceremonia, la precedencia
en un acto oficial en la
capital y regiones

autoridades en un acto de
ceremonia, oficial y regional

autoridades.

Lluvia de ideas

Estudios de casos,
ejercicios practicos

en un acto o ceremonia, la precedencia
en un acto oficial en la capital vy
regiones.

La precedencia en un acto
7 institucional y de empresa.

Identifica la Precedencia en un

acto Institucional y de Empresa.

Asume la informacion
sobre un acto
Institucional y de
Empresa.

Estudio de casos

IAnalisis y sintesis

Propone la precedencia en un acto
institucional y de empresa.

DS N° 096-2005-RE
8 Ceremonial del Estado y
Ceremonial Regional.

Identifica las normas del
Ceremonial del Estado y
Ceremonial Regional

Debate el aporte de
cada caso en
cumplimiento de las
pautas que deben regir
los actos oficiales.

Estudios de casos,
ejercicios practicos

Juzga las pautas que deben regir los
actos oficiales que se realicen en el
territorio regional.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

O Estudios de Casos
O Cuestionarios

Estado peruano

O Exposicion de las normativas generales de Precedencia del

O Soluciones a Ejercicios propuestos

O Sustentacion del producto
O Participacion y comportamiento en clases.
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: PROTOCOLO Y CEREMONIAL REGIONAL

Unidad didactica lll:

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA llI:.Dentro del mercado actual en todas sus escalas (internacional, nacional, regional y local), las diferentes clases|
de acontecimientos programados representan un aporte muy significativo, no sélo a nivel econémico, sino también social, cientifico y cultural logrando observar y

entender los aspectos de protocolo y ceremonial para tener presentes las formalidades y reglas tanto en el ambito publico como privado.

Estrategias

Contenidos de la
Semana ensefianza Indicadores de logro de la
Conceptual Procedimental Actitudinal capacidad
. Identifica el uso de los Asume la correcta |[Estudio de casos Aplica criterios de protocolo en la
9 Uso de los simbolos nacionales y |simbolos nacionales y utilizacion de simbolos |Andlisis y sintesis | utilizacion de simbolos nacionales
regionales. regionales y los errores nacionales y regionales o y regionales segun DS N° 096-
mas comunes en su Ejercicios 2005-RE Ceremonial del Estado y
utilizacion. practicos Ceremonial Regional.
Asume valorativamente
10 Condecoraciones regionales. |Comprende que cada |as pautas que deben regir Estudios d Asume las pautas que se deben
condecoracion tiene datos [todo acto protocolar en la E.S udios de casos regir en las condecoraciones
X g jercicios practicos . . o
importantes y un contexto [region. Taller regionales segun DS N° 096-2005-
Historico. RE Ceremonial del Estado y
Ceremonial Regional.
11 El lugar del Anfitrién en los Actos [ldentifica las funciones [uzga las nociones [Clases magistral Elabora el ceremonial de las
Oficiales Regionales. del Anfitrion en los Actos f[tedricas y categodricas |Lluvia de ideas empresas del sector publico segun
Oficiales Regionales. estudiadas en la presente las nociones teodricas y categéricas.
unidad
. Estudios de casos,
Actos Oficiales de Toma de Identifica las normas delDebate el aporte de cada | ejercicios practicos | Juzga las pautas que deben regir
12 Posesién de Ceremonial del Estado yjarticulo en cumplimiento de los actos oficiales que se realicen

Autoridades Regionales y
Municipales del Peru.

Ceremonial Regional

las pautas que deben regir
los actos oficiales.

en el territorio regional segun
practicas protocolares.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

O Estudios de Casos
O Criterios de etiqueta social

O Presentacién de un manual de protocolo
O Soluciones a Ejercicios propuestos

O Sustentacion del producto
O Participacion y comportamiento en clases
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-

Unidad Didactica IV: NORMATIVAS APLICADAS EN EVENTOS PROTOCOLARES

PUBLICOS Y PRIVADOS

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IV: : Aplica diferentes normativas protocolares y ceremoniales en diferentes eventos y los categoriza
para interpretarlos segun el Manual de Ceremonial y Protocolo de la institucion.

Contenidos

Estrategias de la

nsefianza Indicadores de logro
Semana de la
Conceptual Procedimental Actitudinal capacidad
13 . Identifica los Conceptos |Asume los ConceptosEstudio de casos Aplica criterios de protocolo social
Protocolo Social generales sobre la actividad|generales sobre la actividadAnalisis y sintesis en la planificacion de un evento.
de eventos sociales. de organizacién de Eventos [Ejercicios practicos
14 Reglas basicas del protocolo y la Identifica La teoria de la | Defiende valorativamente

organizacion de actos

organizacion, ejecucion y
estructura de empresas de
eventos locales,
Regionales, y Nacionales.

los conceptos de
organizacion ejecucion,
plantea estructura de
empresa de eventos
locales, Regionales y
Nacionales.

Estudio de casos
Analisis y sintesis
Ejercicios practicos

Aplica valorativamente los
conceptos de organizacién vy
ejecucion de un evento
presentando su manual con las|
normativas aplicadas.

Asume la organizacion de

15 o Identifica la técnica de evento Regional. Estudios de casos |Aplica la organizacion de evento
Recursos para el disefio de la o, S . ,
exoeriencia del Evento organizacion de eventos Ejercicios practicos ligada a actos protocolares de la
P ) Institucionales Taller institucién segun manual.
16 Identifica contrariedades

Ejecucion de un evento institucional

en la ejecucion de eventos
institucionales

Asume la organizacion de
Evento institucional

Clases magistral
Estudios de casos

Aplica la organizacion y ejecucion
de evento ligada a actos
protocolares de la institucion
segun manual.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

O Estudios de Casos
O Plan de Trabajo

institucional.

O Participacion en la Ejecucion de un evento oficial

O Presentacion del evento en un audiovisual

0 Comportamiento en clase _
O Evidencias del cumplimiento de funciones
en el evento.
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VL MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS

Se utilizaran todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza de los temas
programados. Basicamente seréan:

1. MEDIOS Y PLATAFORMAS

VIRTUALES 2. MEDIOS INFORMATICOS:
1 Casos practicos 71 Computadora

[ Pizarra interactiva [1 Tablet

71 Google Meet 71 Celulares

[1  Repositorios de datos [ Internet.

A la vez para reforzar el aprendizaje se realizara experiencias practicas vinculadas a la profesion
por medio de un viaje de estudios.
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Evidencia de Desempefio.

Esta evidencia pone en accién recursos cognitivos, recursos procedimentales y recursos afectivos; todo ello
en una integracion que evidencia un saber hacer reflexivo; en tanto, se puede verbalizar lo que se hace,
fundamentar teéricamente la practica y evidenciar un pensamiento estratégico, dado en la observacion en torno
a cdmo se actla en situaciones impredecibles.

La evaluacion de desempefio se evalua ponderando como el estudiante se hace investigador aplicando los
procedimientos y técnicas en el desarrollo de las clases a través de su asistencia y participacion asertiva.

Evidencia de Producto.

Estan implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es simplemente la entrega del producto,
sino que tiene que ver con el campo de accion y los requerimientos del contexto de aplicacion.

La evaluacion de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos parciales y el trabajo final.
Ademas, se tendra en cuenta la asistencia como componente del desempefio, el 30% de inasistencia inhabilita
el derecho a la evaluacién.

VARIABLES PONDERACIONES D::g’ﬁ&i%ﬁ?ﬁggﬁfgs
Evaluacién de Conocimiento 30 %
Evaluacion de Producto 35% El ciclo acadérzico comprende
Evaluacion de Desempefio 35%

Siendo el promedio final (PF), el promedio simple de los promedios ponderados
de cada médulo (PM1, PM2, PM3, PM4)

o PM1 + PM2 + PM3 + PM4
N 4
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