UNIVERSIDAD NACIONAL JOSE FAUSTINO SANCHEZ CARRION
FACULTAD DE EDUCACION

DEPARTAMENTO ACADEMICO DE CIENCIAS DE LA EDUCACION Y TECNOLOGIA
EDUCATIVA

SILABO POR COMPETENCIAS
ASIGNATURA: INFORMATICA
BASICA'Y SOFTWARE
EDUCATIVO

Mo. MANES CANGANA, ALEXIS PERCY

SILABO DE
INFORMATICA BASICA Y SOFTWARE EDUCATIVO

. DATOS GENERALES
LINEA DE CARRERA CURSOS ESPECIALIZADOS COMUNES
ASIGNATURA INFORMATICA BASICA Y SOFTWARE EDUCATIVO
CODIGO 105
HORAS SEMANALES 4 HORAS T:2 P:2
cicLO Primer Ciclo 2025 - I
ESPECIALIDAD Educacién tecnoldgica en electrdnica
DOCENTE Mo. Manes Cangana, Alexis Percy
CELULAR 994777683
CORREO INSTITUCIONAL amanes@unjfsc.edu.pe

Il. SUMILLAY DESCRIPCION DEL CURSO

Opera con tecnologias informaticas, utilizando la computadora y sus sistemas operativos,
para buscar, seleccionar, obtener, registrar y procesar datos e informaciones para
transformarlo en conocimientos, analizando, sistematizando, relacionando y haciendo
inferencias y comunicar empleando recursos expresivos.



1II.CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA NOMBRE DE LA SEMANAS
UNIDAD DIDACTICA

Conocimientos basicos de la informatica, TIC e

internet, Aplica herramientas con inteligencia
E o artificial en sus trabajos académicos aplicando Busqueda de 1-4
% casos practicos tomados de la realidad. Informacioén e

Inteligencia Artificial

Domina la herramienta Microsoft Word, técnicas
<nt : con n,or'matlva APA70vyla ,crgaC|on de trabajos Microsoft Word — 5.8
> académicos usando casos practicos tomados de la .

. Normativa Apa 7.0
> realidad.
Cf)mprenc.je y aplica una,herramlenta .de ho!a de Microsoft Excel
_ calculo Microsoft Excel asi como su funcionamiento 9-12
: y correcta aplicacion de férmulas, funciones y| Formulas Y
g graficos estadisticos, asi como la correcta Funciones
= comprensidn e interpretacion de estos.
=)
Aprende el disefo de combinar .

fa) . . Power Point
< correspondencia y el uso del Power Point y sus 13-16
% = aplicaciones; asi mismo el uso del programa CANVA Disefio y
= aplicando casos practicos de su dia a dia. aplicaciones

IV.INDICADORES DE CAPACIDADES AL FINALIZAR EL CURSO

N° INDICADORES DE CAPACIDAD AL FINALIZAR EL CURSO

1 Explica la importancia de las TIC.

2 Identifica los navegadores y buscadores de internet

3 Aprende a crear prompt Utiles para su vida académica

4 Identifica las partes de la ventana de Microsoft Word.

5 Demuestra la creacion de estilos en un documento de Word

6 Diferencia los diferentes tipos de citas, teniendo en cuenta el
parafraseo en sus trabajos académicos

7 Aprende los estilos para el formato de tablas e ilustraciones acorde
con las normativas APA 7.0

8 Conoce los elementos del Microsoft Excel

9 Aprende en dar formato de celda en una hoja de calculo

10 Resuelve ejercicios practicos de celdas absolutas y relativas en una
hoja de célculo

11 Demuestra su agilidad en la resolucién de problemas con funciones en
ejercicios propuestos

12 | Aplica e interpreta datos y gréficos estadisticos en trabajo académicos
de acuerdo con su especialidad

13 Utiliza la combinacién de correspondencia

14 Investiga los hipervinculos

15 | Aprende el manejo de power point




V.- DESARROLLO DE LAS UNIDADES DIDACTICAS:

< .
HacKO

z

-

tica |1: BUSQUEDA DE INFORMACION E INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Unidad Didac

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA I: Conocimientos basicos de la informética, TIC e internet, Aplica herramientas con inteligencia artificial en sus
trabajos académicos aplicando casos practicos tomados de la realidad.

Contenidos . Indicadores de logro de la
Semana Estrategia didactica capacidad
Conceptual Procedimental Actitudinal
Colabora con sus|
. , . Desarrolla ~ . ]
1. Conocimientos basicos . companfieros en el uso del Explica y relaciona las
. conocimientos de las TIC . ] ,
de  computacién e computador, Lluvia de ideas tecnologias dela
1 informatica Desarrolla contribuyendo un espacio|(Saberes previos) informacion
2. Definicidon, ventajas - fa.
. s conocimientos de de armonla. . s
y desventajas de las Internet y herramientas Muestra interés en lgDindmicas grupales
2 TIC artificiales en la busqueda de informacién| Exposicion Identifica los navegadores y
3. Conocimiento de educacion siendo Gtil en su vidal Académica. buscadores de internet.
Internet, Navegador vy académica
Buscadores . Resuelve casos
metabuscaélores Maneja los buscadores Respo.ns.'.able o ° ropuestos
B da de inf .. |y metabuscadores enla  [cUmplimiento  de los ProP '
3 4. Busqueda de Informacion s trabajos encomendadas Aprende a crear prompt
con Google (Documentos obtencién de 1ti i
. 908 . .’ documentos por el docente. Usa casos paraluego | gtiles para su vida
d|a905|t|vqs, II_|'bros, Tesis, . analizarlos académica
Articulos cientificos) Respeta los trabajos
4 5. Creacion de Prompty uso de| Crea prompt aplicados a | de sus compafieros

casos practicos
6. Busqueda de informacion
con Inteligencia Artificial

la investigacién

trabajando de manera
colaborativa

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacion Oral de la unidad didactica
luego de cada sesidn tedrica se evaluara

a algunos estudiantes.

- Trabajos individuales y/o grupales
- Soluciones a Ejercicios propuestos

Comportamiento en clase
Participacion en clase




< .
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Unidad Didactica Il : Microsoft Word — Normativa Apa 7.0

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA II: Domina la herramienta Microsoft Word, técnicas con normativa APA 7.0y la creacién de trabajos académicos
usando casos practicos tomados de la realidad.

Semana Contenidos Estrategia didactica Indicadores dg logrodela
Conceptual Procedimental Actitudinal capacidad
Ejemplifica y aplica Presentacion de
5 1. Utiliza las normas APA 7ma |diferentes estilos en unValora los diferentes| casos. Demuestra la creacion de
edicion en la elaboracién de |[documento de Word estilos creados en un estilos en un documento de
. documento de Word. documento de Word para| Practicay elaboracionyy g
2. Citas Cortas, Citas Largas,Distingue y Aplica lassu trabajo en su vida d€ €asos
7 narrativas y Parafraseo. normativas APA 7.0 en lacotidiana Diferencia los diferentes tipos
3. Formato de Tablas ecreacién de citas cortas,Persevera en la aplicacion . . de citas teniendo en cuenta el
8 ilustraciones, creacién dejargas, narrativas, con elde las citas cortas, Iargas,"'u"Ia de |de§s parafraseo en sus trabajos
estilos parafraseo en un trabajojnarrativas y parafraseo en(Saberes previos) académicos.
4. Creacion de indices Yyjacadémico. sus trabajos académicos. | .. , .
bibliografia . o D|nam|'c:f1§ grupales Aprende los estilos para el
) ., [Confia en la realizaciéon | Exposicién . .
5. Formato de documentos,  (Construye y aplica estilos . . . formato de tablas e ilustracion
de sus trabajos, siendo | Académica.

creacion de estilos
6. Proteccion de un
documento.

para dar formato a tablas
de acuerdo con la
normativa Apa 7.0

Crea e inserta encabezado,
pie de pagina e indice.

aplicables en su dia a dia

Respeta el trabajo de
sus compaiieros,

trabajando en equipo
para un bien comun.

acorde con las normativas
APA

Organiza sus trabajos a través
de la creacion de indices en
sus trabajos.

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacién Oral de la unidad did4ctica
luego

de cada sesion tedrica se evaluara a
algunos estudiantes.

- Trabajos individuales y/o grupales
- Soluciones a Ejercicios propuestos

Comportamiento en clase
Participacion en clase
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Unidad Diddctica Ill : Microsoft Excel Formulas y Funciones

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IlI: Comprende y aplica una herramienta de hoja de calculo Microsoft Excel asi como su funcionamiento y correcta
aplicacién de férmulas, funciones y graficos estadisticos, asi como la correcta comprensién e interpretacién de estos.

Semana Contenidos Estrategia didactica Indicadores dg logrodela
Conceptual Procedimental Actitudinal capacidad
Conoce y Aplica formato a
9 una hoja de calculo en| Demuestrainterés por | Uso de herramientas
1. Introduccion al Microsoft lajercicios propuestos el formato de celda en | informéticas. Aprende en dar formato de
10 Excel una hoja de célculo celda en una hoja de célculo
2. Formato de celdas Diferencia y Manipula aplicando en sus Exposicion oral y
11 3. Fé.rmulas, Celdas Absolutas, ||_¢ -o|das absolutas v estudios. documentada de|Resuelve ejercicios practicos de
MIXt?S' ... __[relativas en ejercicios temas de la unidad. |celdas absolutas y relativas en
1 4 Funu?n'es . Matematlcas,précticos en el aula de Colabora con las una hoja de célculo.
estaQ|st|cas EjempI’os. clases practicas propuestas Presentacion oral y
> Fur'lc‘lones ESt,ad.IStlcas i dejadas por el docente.| documentada de [Demuestra su agilidad en la
Gr?fIFOS estadisticos CasoOpera y manipula las temas de la unidad. [resolucion de problemas con
Practico funciones de Excel en Muestra interés por las| Presentacién de [funciones en ejercicios
6. Macros en Excel ejercicios practicos en el | practicas desarrollada | Trabajo de jpropuestos
aula. brindado por el Investigacion
docente en la clase. Aplica e interpreta datos y
Crea e interpreta graficos estadisticos en trabajo
graficos estadisticos en | Valora y agradece el académicos de acuerdo con su
casos practicos tomados | trabajo presentado por especialidad
de la realidad del sus compafieros
estudiante durante la clase.
EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
Evaluacién Oral de la unidad diddctica Trabajos individuales y/o grupales Fundamenta el Trabajo Intelectual a través de

luego de cada sesion tedrica se evaluara a la entrega de los trabajos propuestos en clase
algunos

estudiantes.

Soluciones a Ejercicios propuestos
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Unidad Diddctica IV: Power Point Disefio y aplicaciones

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IV: Aprende el

disefo de

combinar correspondencia y el uso del Power Point y sus aplicaciones; asi

mismo el uso del programa CANVA aplicando casos practicos de su dia a dia.

Contenidos

Indicadores de logro de la

Semana Estrategia didactica capacidad
- T i
Conceptual Procedimental Actitudinal P
Conoce y crea plantillas en . .
13 Introduccion al Power Point  |oiarcicios propuestos Demuestra interés por Describe las caracteristicas los
Power Point: Creacién vy crear presentaciones elementos de la ventana de
i i iti . Uso de herramientas ;
14 Elresenttaaon de d(ljapOSItl\;aS Disefia Cartas, sobres y aplicando en sus informaticas Power Point. .
ementos € O3 atiquetas combinados estudios. ' Aprende a crear plantillas para
audio . Exposicién oral y
Uso de plantillas Crea presentacionesen | Colabora con las documentada de temas PR "
15 - : Power point en ejercicios | practicas propuestas : Resuelve ejercicios practicos
CANVA herramienta online y " =~ - de la unidad. ara insertar animaciones
lataf s g précticos en el aula dejadas por el docente. P !
plataforma de disefio grafico . . .
16 musica, videos para realizar

Creaciéon de presentaciones,
logos y videos hasta
infografias, collages, e-books
y posters.

Establece compartir

las presentaciones
en ejercicios practicos en el
aula

Crea logos, infografias
en CANVA en casos
practicos tomados de la
realidad del estudiante

Muestra interés por las
practicas desarrollada
brindado por el
docente en la clase.

Valora y agradece el
trabajo presentado por
sus compafieros
durante la clase.

Presentacion oral vy
documentada de temas
de la unidad.
Presentacion de Trabajo
de Investigaciéon

presentaciones.

Demuestra su agilidad en Ia
resolucién de problemas con la
aplicacion del CANVA en
ejercicios propuestos

EVALUACION DE LA UNIDAD DIDACTICA

EVIDENCIA DE CONOCIMIENTOS

EVIDENCIA DE PRODUCTO

EVIDENCIA DE DESEMPENO

Evaluacion Oral de la unidad didactica
luego de cada sesidn tedrica se evaluara

a algunos
estudiantes.

Trabajos individuales y/o grupales
Soluciones a Ejercicios propuestos

Fundamenta el

clase

Trabajo Intelectual a través

de la entrega de los trabajos propuestos en




VI. MATERIALES EDUCATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS
Se utilizardn todos los materiales y recursos requeridos de acuerdo a la naturaleza
de los temas programados. Basicamente seran:

1.

MEDIOS ESCRITOS: 2. MEDIOS VISUALES Y
¢ Separatas con contenidos ELECTRONICOS:
tematicos, ¢ Pizarra Interactiva
¢  Guias Académicas ¢ Pizarray Plumones
¢ Casos Practicos ¢ Proyector Multimedia
¢ Librosseleccionados segln
Bibliografia
Revistas Empresariales 3. MEDIOS INFORMATICOS:
Herramientas web: ¢ Computadoras
> Sitios Web, ¢ Wi-Fi
> Correos Electrénicos, ¢ Internet

> Foros, Videos, etc.

VII. EVALUACION:
La Evaluacion es inherente al proceso de ensefianza aprendizaje y sera continua y
permanente. Los criterios de evaluacidon son de conocimiento, de desempeiio y de
producto.

a.

Evidencias de Conocimiento.

La Evaluacidn serd a través de pruebas escritas y orales para el analisis y
autoevaluacién. En cuanto al primer caso, medir la competencia a nivel
interpretativo, argumentativo y propositivo, para ello debemos ver como identifica
(describe, ejemplifica, relaciona, reconoce, explica, etc.); y la forma en que
argumenta (plantea una afirmacidn, describe las refutaciones en contra de dicha
afirmacion, expone sus argumentos contra las refutaciones y llega a conclusiones) y
la forma en que propone a través de establecer estrategias, valoraciones,
generalizaciones, formulacion de hipétesis, respuesta a situaciones, etc.

En cuanto a la autoevaluacion permite que el estudiante reconozca sus
debilidades y fortalezas para corregir o mejorar.

Las evaluaciones de este nivel seran de respuestas simples y otras con preguntas
abiertas para su argumentacién.

Evidencia de Desempeiio

Esta evidencia pone en accidn recursos cognitivos, recursos procedimentales y
recursos afectivos; todo ello en una integracién que evidencia un saber hacer
reflexivo; en tanto, se puede verbalizar lo que se hace, fundamentar tedricamente la
practica y evidenciar un pensamiento estratégico, dado en la observacidn en torno a
cOmo se actla en situaciones impredecibles.

La evaluacion de desempeiio se evalia ponderando como el estudiante se hace
investigador aplicando los procedimientos y técnicas en el desarrollo de las clases
a través de su asistencia y participacién asertiva.

Evidencia de Producto

Estan implicadas en las finalidades de la competencia, por tanto, no es
simplemente la entrega del producto, sino que tiene que ver con el campo de
accién y los requerimientos del contexto de aplicacion.



La evaluacién de producto de evidencia en la entrega oportuna de sus trabajos
parciales y el trabajo final.

Ademas, se tendra en cuenta la asistencia como componente del desempefio, el 30%
de inasistencia inhabilita el derecho a la evaluacion.

UNIDADES DIDACTICAS

VARIABLES PONDERACIONES DENOMINADAS
MODULOS
Evaluacion de Conocimiento 30 %
Evaluacion de Producto 35% El ciclo académico
comprende 4
Evaluacion de Desempefio 35%

Siendo el promedio final (PF), el promedio simple de los
promedios ponderados de cada moddulo (PM1, PM2,
PM3, PM4)

e PM1 + PM2 + PM3 + PM4
B 4

VIIl. BIBLIOGRAFIA Y REFERENCIAS WEB

1. Fuentes Documentales
La Cruz, S. (2012). Elearning en Educacién Superior. Editorial Académica Espafiola —
Alemania.

La Cruz, S. (2012). Metodologia de aprendizaje en Educacion Superior. Editorial
Académica Espafiola - UK

Arevalo, H. (2015). Las Tic como herramienta informatica. Editorial Académica Espafiola -
UK

2. Fuentes Bibliograficas

Aragonesa de Servicios Tematicos (2016). Guia de Microsoft Word 2016 — Primeros
Pasos. Gobiernos de Aragén Departamento de Investigacidn y Universidad

Diaz, J. (2020). Cuaderno de Trabajo PowerPoint. UTP. Lima
Flores, J, Moran, J, Rodriguez, J. (2018). Las redes sociales. USMP

GVA Consultoria (2016). Manual de Excel Avanzado. Gobernacion de Cuauhtemoc.
México
3. Fuentes Hemerograficas

La Cruz, S. (2020). WorkBook Microsoft Word 2019. USMP

La Cruz, S. (2020). WorkBook Microsoft Excel 2019. USMP

La Cruz, S. (2020). WorkBook Microsoft PowerPoint 2019. USMP
La Cruz, S. (2024) WorkBook WebQuest. UNJFSC

4. Fuentes Electronicas

Villegas, Et al (2023) Aporte recientes de la metodologia de webquest en educacion
universitaria. Recuperado de http://portal.amelica.org/ameli/journal/248/2484234006/html/



http://portal.amelica.org/ameli/journal/248/2484234006/html/

Mendez, B. (2020). Metodologia para el uso de las WebQuest en la ensefianza de ELE.
Universidad autébnoma de Madrid. Recuperado de Url:
http://www.aesla.org.es/ojs/index.php/RAEL/article/view/367

IX.- PROBLEMAS QUE EL ESTUDIANTE RESOLVERA AL FINALIZAR EL CURSO
1. Resolvera dudas usando las TIC, aplicando herramientas con IA
2. Eluso efectivo del procesador de textos Word
3. Solucionara problemas de calculo usando el Excel
4. Manejo eficiente del Power Point y CANVA

Huacho, setiembre del 2025
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Mo. MANES CANGANA. ALEXIS PERCY
DNI: 44239755
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