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Il. SUMILLA

Manejo practico de programas de computacion: un procesador de texto, una hoja de célculo, un presentador. Acceso a

publicaciones cientificas y bibliotecas virtuales.



CAVACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA NOMBRE DE LA UNIDAD DIDACTICA | SEMANAS
/

2 Utliza de manera basica un procesador de texto para la vl
8O — | elaboracion de documentos académicos, aplicando | Procesador de texto
35 formato, organizacion y normas de presentacion.
S‘: Aplica herramientas de hojas de calculo para organizar, 58
% = | procesar y analizar datos relacionados con |a investigacion | Hojas de céalculo
= y la préactica médica.
=) Emol . -
Q= mpiea un programa de’ presentacuolnes para c?genar Y| Presentaciones académicas 9-12
% exponer informacion cientifica con claridad y efectividad.
2 Gestiona el acceso a publicaciones cientificas y bibliotecas Acceso & bublicaciones cientificas
8 = | viruales, evaluando fuentes de informacion confiables para | | .. . pdt y 13-16
= i ; bibliotecas virtuales
o su formacion profesional.




1 El ?{udiante aplica correctamente formatos de texto y parrafos para elaborar documentos académicos
corypresentacion uniforme.

2 El estudiante utiliza correctamente bordes, sombreados, letra capital y vifietas para mejorar la
presentacién de un texto.

3 El estudiante inserta y organiza imagenes, tablas y organigramas para complementar el contenido de
sus documentos. ] _

4 El estudiante elabora documentos formales aplicando combinacién de correspondencia y consolida el
uso de las principales herramientas de Word.

5 Conceptos basicos de Excel: libro, hoja, celda, operadores y formulas. Tipos de datos y referencias
absolutas/relativas.

6 Funciones matemadticas y estadisticas: SUMA, PROMEDIO, MAX, MIN, CONTAR, CONTAR.SI. Formato de
celdas y configuracion de pagina.

7 | Funciones légicas y de texto: S, Y, O, DERECHA, IZQUIERDA, EXTRAE. Filtros simples y avanzados.

8 | Gréficos en Excel: columnas, circulares y combinados. Integracién de funciones y graficos en reportes.

g | Conceptos bésicos de PowerPoint, entorno de trabajo y tipos de presentaciones.

10 | Insercion y edicion de texto, imégenes, formas y SmartArt.

11 | Incorporacion de tablas, gréficos, audio y video.

12 Transiciones, animaciones y presentacion con diapositivas.

13 | Introduccién a Internet, navegadores y motores de blsqueda. Concepto de bibliotecas virtuales.

14 | Estrategias de busqueda avanzada, operadores booleanos y filtros de informacion.

15 | Acceso a bases de datos, publicaciones cientificas y repositorios académicos.

16

Normas de citacién y referencias bibliograficas (APA). Etica en el uso de la informacion.
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N C \ PACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA I: En un contexto de investigacion formativa aplica la tecnologia de informacion utilizando software de gestion y produc dad ¥ ;
N [ étyel proceso del aprendizaje acrecentando la calidad de la informacién y el conocimiento en conocimiento en Medicina. ':\‘}' R ,//
. = SEM CONTENIDOS ESTRATEGIA DE LA INDICADORES DELOGRO |~
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL E ACTITUDINAL ENSENANZA DE LA CAPACIDAD
e Concepto de procesador de | Aplicacion de formato a un | Demuestra orden y | Exposicion con ejemplos | El estudiante aplica
texto. Elementos de la | documento: titulo, | responsabilidad en la | en proyector, préctica | correctamente formatos de
ventana de Word. Formato | subtitulo y  parrafos. | digitacion y formato de | guiada en laboratorio, | texto y parrafos para
1 de caracteres y parrafos | Configuracion de sangrias e | documentos. resolucion de ejercicios. elaborar documentos
(fuente, tamafo, color, | interlineado. académicos con
negrita, cursiva, subrayado, presentacion uniforme.
alineacion, sangria,
E interlineado).
E Bordes, sombreados y letra | Elaboracion de un | Evidencia creatividad vy | Demostracion practica, El estudiante utiliza
u': capital. Numeracion vy | documento con titulo y | criterio estético en la | trabajo en parejasy correctamente bordes,
[a] 2 vifietas. Insercion de | subtitulos usando bordes, | presentacion de sus | ejercicios aplicados a sombreados, letra capital y
g simbolos y  caracteres | sombreados y letra capital. | documentos casos (cartas, informes). vifietas para mejorar la
(a)] especiales. Insercion de vifietas y presentacion de un texto.
u:': numeracion en listas.
Q Insercion de imagenes, | Creacion de un documento | Participa con iniciativa y | Clase demostrativa, El estudiante inserta vy
8 tablas y organigramas. con iméagenes. Elaboracion | disposicion en laintegracion | practica en laboratorio organiza imagenes, tablas y
o de tablas para organizar | de elementos graficos en | con consignas especificas, | organigramas para
= 3 informacion. Disefio de | documentos. aprendizaje colaborativo. | complementar el contenido
§ organigramas. de sus documentos.
z
o Herramienta de combinar | Creacion de una carta | Muestra responsabilidad y | Estudio de casosreales, El  estudiante  elabora
(a] correspondencia. modelo con combinacién | ética en la elaboracidon de | practica supervisada, documentos formales
g Elaboracién de documentos | de correspondencia a partir | documentos formales. resolucion de problemasy | aplicando combinacion de
= 4 formales {cartas, citaciones). | de una base de datos. evaluacion formativa. correspondencia y consolida
= Repaso general de la unidad | Integracion de todos los el uso de las principales
elementos aprendidos en herramientas de Word.
un trabajo practico.
EVALUACION
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
El estudiante demuestra dominio tedrico al | El estudiante presenta un documento académico | El  estudiante evidencia un desempefio
responder de manera correcta un | formal, como una carta o informe breve, elaborado | competente al utilizar las herramientas del
I .y cuestionario escrito o digital sobre los | en Microsoft Word, que integra de manera | procesador de texto en el laboratorio, aplicando
Evaluacion conceptos basicos del procesador de texto | coherente los formatos de texto y parrafo, bordesy | con destreza y autonomia las funciones
Microsoft Word, identificando el uso | sombreados, inclusion de imagenes, tablas u | ensefiadas, trabajando con responsabilidad y
adecuado de formatos de caracteres y | organigramas, y el uso de combinacion de | ética, mostrando disposicion para el trabajo
parrafos, tipos de sangrias, interlineado, | correspondencia, cumpliendo con criterios de | colaborativo, puntualidad en la entrega de




bordes, sombreados, tablas, imagenes vy
correspondencia,
diferenciando con claridad las funciones de

combinacién de

cada herramienta.

claridad,

orden,
presentacion estandarizada.

correccion

ortografica vy

de documentos.

actividades y criterio estético en la presentacibn'_

\

a3

UNIDAD DIDACTICA IIl: HOJA DE CALCULO

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA Il: Aplica de manera adecuada las herramientas de la hoja de calculo Microsoft Excel, utilizando operadores, formulas, funciones

matematicas, estadisticas, |ogicas y de texto, asicomo filtros y graficos, para organizar, analizar y presentar informacién numéricay alfanumérica en reportes académicos

y profesionales con precision, claridad y eficiencia

SEMANA CONTENIDOS ESTRATEGIA DE LA INDICADORES DE LOGRO DE
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL ENSENANZA LA CAPACIDAD

Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de Excel:
Excel: libro, hoja, celda, Excel: libro, hoja, celda, Excel: libro, hoja, celda, Excel: libro, hoja, celda, libro, hoja, celda,
operadores y férmulas. operadores y formulas. operadores y formulas. operadores y formulas. operadores y formulas.

5 Tipos de datos y Tipos de datos y Tipos de datos y Tipos de datos y Tipos de datos y referencias
referencias referencias referencias referencias absolutas/relativas.
absolutas/relativas. absolutas/relativas. absolutas/relativas. absolutas/relativas.

Funciones matematicasy | Funciones matematicasy Funciones matematicas y Funciones matematicas y Funciones matematicas y
estadisticas: SUMA, estadisticas: SUMA, estadisticas: SUMA, estadisticas: SUMA, estadisticas: SUMA,
PROMEDIO, MAX, MIN, PROMEDIO, MAX, MIN, PROMEDIO, MAX, MIN, PROMEDIO, MAX, MIN, PROMEDIO, MAX, MIN,

6 CONTAR, CONTAR.SI. CONTAR, CONTAR.SI. CONTAR, CONTAR.SI. CONTAR, CONTAR.SI. CONTAR, CONTAR.SI.
Formato de celdas y Formato de celdas y Formato de celdas y Formato de celdas y Formato de celdas y
configuracion de pagina. configuracién de pagina. configuracion de pagina. configuracion de pagina. configuracién de pagina.
Funciones logicas y de Funciones logicas y de Funciones logicas y de Funciones logicas y de Funciones logicas y de
texto: SI, Y, O, DERECHA, texto: Sl, Y, O, DERECHA, texto: SI, Y, O, DERECHA, texto: SI, Y, O, DERECHA, texto: SI, Y, O, DERECHA,

7 1ZQUIERDA, EXTRAE. IZQUIERDA, EXTRAE. IZQUIERDA, EXTRAE. IZQUIERDA, EXTRAE. IZQUIERDA, EXTRAE. Filtros
Filtros simples y Filtros simples y Filtros simplesy Filtros simples y simples y avanzados.
avanzados. avanzados. avanzados. avanzados.

Graficos en Excel: Graficos en Excel: Graficos en Excel: Graficos en Excel: Graficos en Excel: columnas,
columnas, circulares y columnas, circulares y columnas, circulares y columnas, circulares y circulares y combinados.

8 combinados. Integracion combinados. Integracion combinados. Integracion combinados. Integracion Integracion de funcionesy
de funciones y graficos de funciones y gréficos en de funciones y graficos en de funciones y graficos en graficos en reportes.
en reportes. reportes. reportes. reportes.

EVALUACION




EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO ,
El estudiante demuestra dominio | El estudiante elabora reportes en hojas de calculo | El estudiante evidencia un desempefio competent&?”_,x'
§ conceptual al responder correctamente | que integran el uso de formulas, funciones, filtrosy | en el manejo de Microsoft Excel al trabajar con [*
c i cuestionarios y ejercicios tedricos sobre el | graficos, presentando informacién numérica y | autonomia y responsabilidad en el laboratorio,
D4 . uso de la hoja de célculo Microsoft Excel, | alfanumérica de manera clara y estructurada, con | aplicando con destreza las herramientas para
o »'.'Nlon identificando  operadores, férmulas, | formatos adecuados y criterios de precision, orden | resolver casos practicos, mostrando disciplina en la
funciones matematicas, estadisticas, | y profesionalismo. organizacion de datos y creatividad en la
I6gicas y de texto, asi como el uso de filtros presentaciéon visual de la informacion a través de
y graficos, explicando su aplicacion en la graficos y reportes consolidados.
organizacion y analisis de datos.
CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IlI: Disefia y desarrolla presentaciones digitales utilizando Microsoft PowerPoint, aplicando formatos de diapositivas, insercién
de imagenes, tablas, gréficos, audio y video, asi como el uso de transiciones y animaciones, con el fin de comunicar ideas, proyectos y resultados académicos o
profesionales de manera clara, dinamica y efectiva
SEMAMA CONTENIDOS ESTRATEGIA DE LA INDICADORES DE LOGRO DE
g # CONCEPTUAL |  PROCEDIMENTAL |  ACTITUDINAL |  ENSENANZA LACAPACIDAD |
= Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de Conceptos basicos de
E PowerPoint, entorno de PowerPoint, entorno de PowerPoint, entorno de PowerPoint, entorno de PowerPoint, entorno de
g 9 trabajo y tipos de trabajo y tipos de trabajo y tipos de trabajo y tipos de trabajo y tipos de
=3 presentaciones. presentaciones. presentaciones. presentaciones. presentaciones.
p
<Z: Insercion y edicion de Insercion y edicion de Insercion y edicion de Insercion y edicion de Insercion y ediciéon de texto,
g 10 texto, imagenes, formas texto, imagenes, formasy texto, imagenes, formasy texto, imagenes, formasy imagenes, formasy
E y SmartArt. SmartArt. SmartArt. SmartArt. SmartArt.
I
g:" Incorporacion de tablas, Incorporacion de tablas, Incorporacion de tablas, Incorporacién de tablas, Incorporacion de tablas,
Z 1 graficos, audio y video. graficos, audio y video. graficos, audio y video. graficos, audio y video. graficos, audio y video.
S
b Transiciones, Transiciones, animaciones Transiciones, animaciones Transiciones, animaciones Transiciones, animaciones y
g 12 animaciones y y presentacion con y presentacion con y presentacion con presentacion con
[=) presentacion con diapositivas. diapositivas. diapositivas. diapositivas.
3 diapositivas.
(o)
Z
= EVALUACION
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
s El estudiante demuestra dominio | El estudiante elabora presentaciones digitales | El estudiante evidencia un desempefio competente
Evaluacion — D . e .
conceptual al responder cuestionarios y | estructuradas con diapositivas que integran texto, | al exponer su presentacion frente a sus compafieros,
ejercicios tedricos sobre el uso de | imdgenes, tablas, gréficos, audio y video, utilizando | mostrando seguridad, claridad y uso efectivo de los




N

Microsoft PowerPoint, identificando las
herramientas de disefio de diapositivas,

adecuadamente transiciones y animaciones,
logrando un material visual coherente, atractivo y

la comunicacion visual y responsabilidad

insercion de

transiciones vy
presentacion.

elementos
multimedia, asi como la aplicacion de
animaciones

graficos vy

en una

funcional para comunicar ideas y proyectos.

organizacion del contenido.

i“a V

ACCESO A PUBLICACIONES CIENTIFICAS Y BIBLIOTECAS

UNIDAD DIDACTINA IV

CAPACIDAD DE LA UNIDAD DIDACTICA IV: Gestiona de manera eficiente la blisqueda y el acceso a informacién en Internet, empleando motores de busqueda,
publicaciones cientificas y bibliotecas virtuales, aplicando criterios de confiabilidad, actualidad y pertinencia, para la elaboracion de trabajos académicos y profesionales

con respaldo bibliografico y ética en el uso de la informacion

- Sy
recursos digitales de PowerPoint, con creativid ;én o g

bibliotecas virtuales y normas de citacion,
reconociendo la importancia de la
confiabilidad y pertinencia de las fuentes
consultadas.

formato APA.

SEMANA CONTENIDOS ESTRATEGIA DE LA INDICADORES DE LOGRO DE
CONCEPTUAL PROCEDIMENTAL ACTITUDINAL ENSENANZA LA CAPACIDAD
Introduccion a Internet, | Introduccién a Internet, | Introduccion a Internet, | Introduccion a Internet, | Introduccion a  Internet,
13 navegadores y motores de | navegadores y motores de | navegadores y motores de | navegadores y motores de | navegadores y motores de
busqueda. Concepto de | busqueda. Concepto de | busqueda. Concepto de | busqueda. Concepto de | busqueda. Concepto de
bibliotecas virtuales. bibliotecas virtuales. bibliotecas virtuales. bibliotecas virtuales. bibliotecas virtuales.
Estrategias de busqueda | Estrategias de busqueda | Estrategias de busqueda | Estrategias de busqueda | Estrategias de busqueda
avanzada, operadores | avanzada, operadores | avanzada, operadores | avanzada, operadores | avanzada, operadores
14 booleanos y filtros de | booleanos vy filtros de | booleanos vy filtros de | booleanos vy filtros de | booleanos y filtros de
informacion. informacion. informacion. informacion. informacion.
Acceso a bases de datos, | Acceso a bases de datos, | Acceso a bases de datos, | Acceso a bases de datos, | Acceso a bases de datos,
b publicaciones cientificas y | publicaciones cientificas y | publicaciones cientificas y | publicaciones cientificas y | publicaciones cientificas y
4 15 repositorios académicos. repositorios académicos. repositorios académicos. repositorios académicos. repositorios académicos.
A
3 Normas de citacion y | Normas de citacion y | Normas de citacion vy | Normas de citacion vy | Normas de citacion vy
T 16 referencias Dbibliogréficas referens:ias bibliograficas | referencias  bibliograficas | referencias  bibliograficas referentfias bibliograficas
(APA). Etica en el uso de la | (APA). Etica en el uso de la | (APA). Etica en el uso de la | (APA). Etica en el uso de la | (APA). Etica en el uso de la
informacion. informacion. informacion. informacion. informacion.
EVALUACION
EVIDENCIA DE CONOCIMIENTO EVIDENCIA DE PRODUCTO EVIDENCIA DE DESEMPENO
El  estudiante demuestra dominio | El estudiante elabora un trabajo académico que | El estudiante evidencia un desempefio competente al
conceptual al responder cuestionarios y | integra informacion obtenida de Internet, | realizar busquedas en linea de manera auténoma y
ejercicios tedricos sobre el uso de | publicaciones cientificas y bibliotecas virtuales, | critica, seleccionando fuentes confiables,
navegadores, motores de busqueda, | aplicando criterios de validez y actualidad, asi como | organizando adecuadamente la informacion vy
Evaluacion | estrategias de busqueda avanzada, | normas de citacion y referencias bibliograficas en | mostrando ética en el uso de los recursos digitales

para sustentar trabajos académicos y profesionales.
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VI.- MATERIALES £D!
Se utilizaran to
Basicamente sera

ATIVOS Y OTROS RECURSOS DIDACTICOS

os materiales y recursos requeridos de acuerdo con la naturaleza de los temas programados.

1. MEDIOS ESCRITOS
s Separatas, manuales y guias de practica impresas.
e Apuntes en pizarra y fichas técnicas de configuracién de redes.

e Material complementario del curso con contenido tedrico y ejercicios aplicados.

2. MEDIOS VISUALES Y ELECTRONICOS
¢ Videos educativos sobre redes, seguridad informatica y simulacién.
e Presentaciones multimedia, animaciones, y tutoriales interactivos.
e Acceso a plataformas y servicios web: correo electrénico, foros, simuladores virtuales, redes
académicas.
3. MEDIOS INFORMATICOS
e Laptops o PCs con conexion a internet.
e Software de ofimatica.
e Plataformas virtuales educativas para trabajos, simulaciones y evaluaciones.
e Recursos en linea (CD, plataformas on-line, entornos simulados) para reforzar los contenidos.

VII. EVALUACION

La Evaluacion es inherente al proceso de ensefianza aprendizaje y sera continua y permanente. Los criterios de
evaluacion son de conocimiento, de desempefio y de producto.

1. Evidencias de conocimiento

El estudiante demuestra la comprension tedrica de los contenidos del curso al responder cuestionarios, pruebas
escritas y orales sobre el manejo de procesadores de texto, hojas de célculo, presentaciones digitales e Internet,
reconociendo conceptos, funciones y aplicaciones basicas de cada herramienta informatica.

2. Evidencia de producto

El estudiante elabora documentos académicos y profesionales en Microsoft Word, reportes en Microsoft Excel,
presentaciones en Microsoft PowerPoint y trabajos de investigacion con fuentes obtenidas en Internet y
bibliotecas virtuales, cumpliendo con criterios de precision, organizacion, claridad, formato y normas de citacion
en APA.

3. Evidencia de desempefio

El estudiante evidencia un desempefioc competente al aplicar de manera auténoma, ética y responsable las
herramientas de computacion e Internet en situaciones prdcticas, mostrando iniciativa, creatividad y disciplina en
la elaboracién y exposicion de trabajos académicos y profesionales.

VARIABLES PONDERACIONES UNIDADES DIDACTICAS
Evaluacion de conocimiento 30% . s
— El ciclo académico comprende 4
Evaluacion de producto 35% .
— — unidades
Evaluacion de desempefio 35%




_ PM1+PM2+ PM3 + PM4
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(Mapa Conceptual)

Descripcion de cada indicador

combinacién de
correspondencia,
sin errores.

elementos gréficos,
con minimos
errores.

escaso uso de
tablas/imégenes.

Indicadores
4 3 2 1
Elabora documentos | Elabora documentos | Presenta No aplica formatos
académicos con con formato documentos adecuados ni
oo |lomionmisle, | smshsbuedin | dwimoon | iopcemeres
texto (Word) o y g y |8

documentos.

Aplica férmulas,
funciones, filtros y

Usa férmulas y
gréficos basicos, con

Maneja operaciones
simples en Excel,

No logra aplicar
férmulas ni

Presentaciones
académicas

claras, dindmicasy
CON recursos

texto e imagenes
adecuadas, pero con

simples, con poco
disefio o sin

Hoja de calculo gréficos algunos errores pero sin integracién | representar datos
Excel) correctamente, con | menores en su adecuada de correctamente.
( presentaciénclaray | aplicacién. funciones o gréficos.
organizada.
Disefia Disefia Presenta No estructura una
presentaciones presentaciones con | diapositivas muy presentacion

adecuada ni logra
comunicar su

en el aprendizaje.

activa.

disciplina.

) multimedia, escasa integracion coherencia visual. contenido.
(PowerPoint) exponiendo con multimedia
seguridad.
Acceso a Realiza blsquedas Realiza busquedas Busca informacién No logra realizar
informacion avanzadas, adecuadas, bésica, con escasa busquedas efectivas
cientifica (Internet selecciona fuentes s'e!ecciona fue ntes validacién de ni citar
y bibliotecas confiables y aplica utiles y aplica fuentes y erroresen | correctamente las
) normas APA sin referencias con citacion. fuentes.
virtuales) errores. algunos errores.
Trabaja con Cumple Cumple No cumple con las
autonomia, ética, responsablemente parcialmente las actividades ni
Desempefio creatividad y con las actividades, | actividades, muestra disposicién
i | disciplina, con actitud positiva | mostrando poco al trabajo
|ntt?gra. Y mostrando iniciativa | y participacién compromiso o académico.
actitudinal

PUNTAJE FINAL




